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администрация МО ГО «Сыктывкар»
постановления 

28 января 2019 года | № 3 (1080)/1 (спецвыпуск) | газета выходит с января 1998 года

Деловой Сыктывкар

от 21.01.2019 № 1/155
г. Сыктывкар, Республика Коми 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар»

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утвержде-
нии «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктыв-
кар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строи-

тельства в эксплуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строи-

тельства в эксплуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар» в Государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

3. Признать утратившими силу постановления администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.11.2015 № 11/3613 «Об утверждении административ-
ного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на тер-
ритории МО ГО «Сыктывкар», от 28.09.2017 № 3/1194 «О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.11.2015 
№ 11/3613», от 25.04.2017 № 4/1508 «О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.11.2015 № 11/3613», от 
01.06.2017 № 6/1944 «О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.11.2015 № 11/3613», от 28.03.2018 № 3/864 
«О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.11.2015 № 11/3613».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Хозяинову Н.С.
Глава МО ГО «Сыктывкар –  руководитель администрации  В.В.Козлов

Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 21.01.2019 № 1/155
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар»
I.Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) «Выдача разрешения на ввод объ-

екта капитального строительства в эксплуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар» (далее – муниципальная услуга), определяет порядок, сроки 
и последовательность действий (административных процедур) управления архитектуры, городского строительства и землепользования  админи-
страции МО ГО «Сыктывкар» (далее – администрация), муниципального бюджетного учреждения «Городской информационно-коммуникационный 
центр» (далее – МБУ «ГИКЦ»), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ),  формы 
контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих формы контроля 
за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу, за 
несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повы-
шения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, 
сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных 
форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной 
услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги, если это не противоречит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические и юридические лица, являющиеся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации застройщиками.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 
полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на информационных стендах, расположенных в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», в МФЦ;
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»):
а) на официальных сайтах администрации, МФЦ;
б) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) 

и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (gosuslugi11.ru) (далее - 
порталы государственных и муниципальных услуг (функций);

- на аппаратно-программных комплексах - Интернет-киоск.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, в том числе по 

телефону Регионального центра телефонного обслуживания граждан и организаций по вопросам предоставления государственных и муниципальных 
услуг Республики Коми (далее - ЦТО) (телефон: 8 800 200 8212);

- при личном обращении в администрацию, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
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- при письменном обращении в администрацию, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, в том числе по 
электронной почте;

- путем публичного информирования.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:
- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
- категории заявителей;
- адреса администрации, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ для приема документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, режим работы администрации, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», МФЦ;

- порядок передачи результата муниципальной услуги заявителю;
- сведения, которые необходимо указать в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);
- срок предоставления муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 

лиц, муниципальных служащих;
- иную необходимую информацию.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами управления архитектуры, городского строи-

тельства и землепользования администрации, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, в том числе спе-
циалистами ЦТО.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты управления архитектуры, городского строительства и землепользования 
администрации, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, в том числе ЦТО, ответственные за информирова-
ние, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей ин-

формации в средствах массовой информации, на официальных сайтах администрации, МФЦ.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в отделе по организации предоставления муници-

пальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приема заявителей администра-

ции (управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации), отдела по организации предоставления муниципаль-
ных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций,

 участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление архитектуры, го-

родского строительства и землепользования  администрации (далее - Управление). 
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
1.МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов 
и информации, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

2.МФЦ участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов, указан-
ных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

3.Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Республике Коми участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте 1 пункта 2.7 настоя-
щего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

4.Инспекция по городу Сыктывкару, Корткеросскому и Усть-Куломскому районам инспекции Госстройнадзора Республики Коми участвует в части 
предоставления документа, указанного в подпункте 4 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия.

5.Федеральная служба по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор) по Республике Коми участвует в части предоставления до-
кумента, указанного в подпункте 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия.

6.Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 
указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, орга-
ны и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного са-
моуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар».
2. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней, исчисляемых со дня получения заявления (запроса) с документами, не-

обходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день 

со дня принятия соответствующего решения.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 1 рабочий день со дня его поступления.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ составляет 1 рабочий 

день со дня его поступления. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (Собрание законодательства Российской Федерации, 

04.08.2014, № 31, ст. 4398);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (I и II части) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; II часть Граж-

данского кодекса, 1996, № 5, ст. 410);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 

(часть 1), ст. 16);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);
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- Федеральный закон «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ («Российская газета», 
2004, № 290); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законода-
тельства Российской Федерации, 2010, № 31, ст.4179);

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.04.2011, № 15, 
ст.2036);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (1 
часть), ст.3451);

- Федеральный закон от 01.07.2017 № 135-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совер-
шенствования порядка установления и использования приаэродромной территории и санитарно-защитной зоны» (Собрание законодательства РФ, 
03.07.2017, № 27, ст.3932);

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Россий-
ской Федерации, 27.11.1995, № 48, ст. 4563);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов ис-
полнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Россий-
ской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц госу-
дарственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственных корпораций, которые в соответствии с федеральным законом 
наделены полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц» (вместе с «Прави-
лами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, фе-
деральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственных 
корпораций, которые в соответствии с федеральным законом наделены полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной 
сфере деятельности, и их должностных лиц») («Российская газета», 22.08.2012, № 192);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303);

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации 
http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

- Конституция Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 17.02.1994) («Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 
1994, № 2, ст. 21);

- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 2006, № 7 (спецвыпуск).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, на 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций) заявление (запрос)  о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, 
приведенной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы: 

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит). 

3. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута (1 экз., копия, возврату не подлежит) (представляются в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости).

4. Акт приемки объекта капитального строительства на территории МО ГО «Сыктывкар» (по форме, установленной техническим заказчиком, или 
по формам, приведенным в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту) (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляет-
ся в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда). 

5. Акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства на территории МО 
ГО «Сыктывкар» проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капиталь-
ного строительства на территории МО ГО «Сыктывкар» приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществля-
ющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления 
строительного контроля на основании договора) (по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту) (1 экз., 
оригинал, возврату не подлежит).

6. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства на территории МО ГО 
«Сыктывкар» техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения (при их наличии) (1 экз., копия, возврату не подлежит).

7. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства на территории МО ГО «Сыктыв-
кар», расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка 
и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда) (1 экз., копия, возврату не подлежит) (не пред-
ставляется в случае строительства, реконструкции линейного объекта). 

8. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за 
причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (1 экз., копия, возврату не 
подлежит).

9. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 
культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации» (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае проведения реставрации, консервации, 
ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования). 

10. Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости» (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в бумажном виде (если это предусмотрено 
договором подряда) и в форме электронного документа в виде XML-документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью 
кадастрового инженера, и оформляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и 
контроль представленных данных).

Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 5, 6 и 7 пункта 2.6 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятель-
но, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, 
указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Органом в органах и организа-
циях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, направляются в отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального строительства 
и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые 
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для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме.

Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг определяется организациями, предоставляющими 
необходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-
мента, могут быть представлены заявителем следующими способами:

- посредством почтового отправления;
- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ.
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента:
- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи 

удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в порядке, 
установленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представляют-
ся оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента;

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем в форме электронных документов, 
заверенных электронной подписью, с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», 
включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций);

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются исключительно в электронной форме в случае, если про-
ектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной 
документации, а также иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  так как они подлежат

 представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на такой участок зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости (1 экз., копия, возврату не подлежит). 
2. Градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, ре-

конструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка (1 
экз., копия, возврату не подлежит). 

3. Разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории МО ГО «Сыктывкар» (1 экз., копия, возврату не подлежит).
4. Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строи-

тельства на территории МО ГО «Сыктывкар» требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и тре-
бованиям оснащенности объекта капитального строительства на территории МО ГО «Сыктывкар» приборами учета используемых энергетических 
ресурсов (1 экз., копия, возврату не подлежит) (представляется в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного над-
зора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

5. Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнитель-
ной власти (1 экз., копия, возврату не подлежит) (представляется в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации). 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, запрашиваются 
отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ в государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ не может требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся из-
винения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего регламента.
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2. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в слу-
чае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), требованиям установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка.

3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.
4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. 
5. Несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-

ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями ис-
пользования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7 настоящего административного регла-
мента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории МО ГО 
«Сыктывкар».

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 на-
стоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1. Выдача доверенности, оформленной надлежащим образом, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (закон-
ного представителя) (Доверенность, оформленная надлежащим образом, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (за-
конного представителя).

2. Выдача акта приемки объекта капитального строительства на территории МО ГО «Сыктывкар» (Акт приемки объекта капитального строитель-
ства на территории МО ГО «Сыктывкар»).

4. Выдача акта, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства на терри-
тории МО ГО «Сыктывкар» проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (Акт, подтверждающий соответствие параметров построенно-
го, реконструированного объекта капитального строительства на территории МО ГО «Сыктывкар» проектной документации, в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов).

5. Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства на территории 
МО ГО «Сыктывкар» техническим условиям (Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства на территории МО ГО «Сыктывкар» техническим условиям).

6. Выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства на территории МО 
ГО «Сыктывкар», расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земель-
ного участка (Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства на территории МО ГО 
«Сыктывкар», расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного 
участка).

7. Выдача документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного 
объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации (Документ, под-
тверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в 
результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации).

8. Выдача акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденного соответствующим органом охраны 
объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации» (Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный 
соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах куль-
турного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»).

9. Выдача технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с 
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»).

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и 

размере, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, 

в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, регистрируются в день их поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений
 (запросов) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 

для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О вне-

сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией 
Конвенции о правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещения отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ в соответствии с законодательством Российской 
Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пре-
бывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые 
должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматрива-
ется оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 
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располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муни-

ципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 
ходе предоставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится 

на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том 

числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, по-

рядок их уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке 

их оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муни-

ципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 

получения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображения статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, 

очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием 

номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», осуществляющего прием и выдачу документов.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности МФЦ, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели Единица
измерения

Нормативное зна-
чение показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода 
муниципальной услуги на предоставление в электронном виде) да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуги на 
предоставление в электронном виде)

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (специалистами, ответственными за прием и 
выдачу документов) при предоставлении муниципальной услуги

количество об-
ращений 2

Удельный вес заявлений  (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в установленный 
срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, принятых отделом по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 100

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений (запросов) на предоставление муниципальной 
услуги в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, принятых МФЦ % 100

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предоставление  муниципальной услуги, при-
нятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» % 0

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предоставление  муниципальной 
услуги, принятых МФЦ % 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте администрации (сыктывкар.рф), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем запол-
нения интерактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала до-
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кумента в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ осуществляется 

по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заяви-
теля с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ. Взаимодействие МФЦ с администрацией 
осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и администрацией.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).
в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления (запроса), поданного в электронной форме с использованием 

порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной 
форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в отделе 

по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов; 
- принятие Управлением решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных 

услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ заявление (запрос)  и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления му-
ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде, осуществляется через личные кабинеты порталов государственных и муниципальных услуг (функций). 

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через пор-
талы государственных и муниципальных услуг (функций), днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на порталах государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует 
заявителя, является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ за предоставлением муниципальной 
услуги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

также может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственным 
за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требовани-

ям настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах.

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необхо-

димым для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Управление, третий - в отдел по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ» или МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса)  и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Управление осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения за-
явления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра.
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Передача МФЦ заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, зарегистриро-
ванных в порядке, предусмотренном регламентом работы МФЦ, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осущест-
вляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственно-

го взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственного за прием документов, информации об отсутствии одного или нескольких документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодей-
ствие, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы 
местного самоуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов 
Российской Федерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении, предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона Российской Федерации № 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема за-
явления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, 
предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осу-

ществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного 

межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», 

является запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Фиксация результата выполненной административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указан-

ного ответа в Управлении осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за 
межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межве-
домственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направ-
ленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведом-
ственный запрос, уведомляет Управление о сложившейся ситуации. Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется 
повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса.

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос спе-
циалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, пере-
дает их в Управление.

3.3. Принятие Управлением решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных 

услуг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Управление.

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги (далее - специалист Управления), проверяет заявление 
(запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - документы) на предмет наличия всех 
документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и соответствия документов установленным требованиям.

В случае отсутствия документов, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, специалист Управления за-
прашивает вышеуказанные документы в соответствующих подразделениях Управления.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимы документы, указанные в подпункте 5 пункта 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, то специалист Управления информирует по системе электронного документооборота администрации специалиста сектора 
электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственного за межведомственное взаимодействие, о необходимости направле-
ния соответствующих межведомственных запросов.

В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации Управление в течение 3 рабочих 
дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет копию разрешения на ввод объекта капитального строительства в экс-
плуатацию на территории МО ГО «Сыктывкар» в Федеральную службу по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.

Управление в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязаны обеспе-
чить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в части 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разреше-
ния с указанием причин отказа. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка 
соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межева-
ния территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также разрешенному использованию земельного 
участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной до-
кументации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами 
учета используемых энергетических ресурсов. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется 
государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объ-
екта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится. 

3.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоя-
щего административного регламента, специалист Управления готовит разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на 
территории МО ГО «Сыктывкар» по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 19.02.2015 № 117/пр (далее - результат предоставления муниципальной услуги), и передает его на подпись первому заместителю ру-
ководителя администрации, курирующему деятельность Управления.

3.3.2. В случае наличия одного или нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 
пункта 2.10 настоящего административного регламента, специалист Управления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (далее - результат предоставления муниципальной услуги) в виде письма на бланке администрации за подписью первого заместителя главы 
администрации, курирующего деятельность Управления, с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его на 
подпись первому заместителю руководителя администрации, курирующему деятельность Управления.

Первый заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Управления, в течение 1 рабочего дня подписывает результат 
предоставления муниципальной услуги.
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После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Управления готовит реестр о передаче результата 
предоставления муниципальной услуги в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» для выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставле-

нии муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение 
о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной 
услуги) из Управления специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственному за выдачу ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Управления специалисту отдела по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 1 рабочий день до 
дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ» в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на осно-
вании реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных 
услуг» в системе электронного документооборота администрации.

В случае если выдача результата муниципальной услуги будет производиться в МФЦ, отдел по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ» направляет в МФЦ результат муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня до дня истечения срока предоставления муници-
пальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предостав-
ления муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в реестре, и делает отметку о 
принятии.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставле-
ния муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то ин-
формирование осуществляется, также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение результата муниципальной 
услуги;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответствен-

ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на которой заявитель делает надпись 
«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномо-
чия, или если представлять интересы заявителя, уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего 
его полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей 
графе на экземплярах расписки, которые, передаются в Управление и в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» или 
МФЦ.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, то результат предоставления муници-
пальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» 

является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации информации о факти-
ческой дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной 
датой считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего администра-
тивного регламента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предо-
ставления муниципальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Управление.

Из МФЦ невостребованный результат  предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после заверше-
ния вышеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления  муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», далее - в Управление.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», с заявлением о выдаче невостребованного результата предоставления 
муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подго-
товки результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предостав-
ления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ. В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая 
отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, яв-
ляющимся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на 
получение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного доку-
мента, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заяв-
ление (запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющимся результатом 
предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вы-
шеуказанного заявления (запроса). Управление обязан проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствующую 
ошибку путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. 
Документ с внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством 
почтового отправления по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений осуществляет заместитель руководителя администрации (первый заместитель руководителя администрации), курирующий деятельность 
Управления.
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Контроль за соблюдением исполнения положений настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководите-
лем МФЦ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и 
осуществляется на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие 
координацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки прово-
дятся не чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических 
лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами 
администрации, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих 
дней со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной 
надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и вклю-
чает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых 
столов»). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, 
учитываются администрацией, МБУ «ГИКЦ» и МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
 а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также долж-
ностных лиц, муниципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена 
по почте, МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, порталов государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг орга-
нами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими) 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы 
на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня 
ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на-
личии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством 
портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государствен-
ные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
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соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) 

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой 

в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистра-
ционного номера, и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной 

почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Респу-
блики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 

нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и 
(или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит 

принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномо-
ченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о пе-
ренаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении 
рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем 
муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.15. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или пре-

ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством систе-
мы досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет 
право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);
- на аппаратно-программных комплексах - Интернет-киоск.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
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 Приложение № 1 
к административному регламенту

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, 
адресах местонахождения, режиме работы и приема заявителей администрации, отдела по организации предоставления

муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ

Администрация МО ГО «Сыктывкар»

Адрес местонахождения администрации (Управления) - 167000, г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д.22
Адрес официального сайта администрации в сети «Интернет» - сыктывкар.рф
Адрес электронной почты администрации - admsykt@syktyvkar.komi.com
Контактные телефоны специалистов Управления - 294-157; 294-171
Режим работы администрации - Понедельник – четверг – с 8.45 до 17.00

Пятница – с 8.45 до 16.45
Перерыв на обед – с 12.30 до 13.30
Суббота, воскресенье – выходные дни

График приема заявителей
специалистами Управления

- Вторник - с 11.00 до 12.00,  каб. 333

Отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

Адрес местонахождения - 167000, г.Сыктывкар, ул. Бабушкина, д.22
Контактные телефоны - 294-224
Режим работы, график приема заявителей - Понедельник – с 8.30 до 15.30

Вторник – с 11.00 до 18.00
Среда – с 8.30 до 15.30
Четверг – с 11.00 до 18.00
Пятница – с 8.30 до 15.00
Суббота, воскресенье – выходные дни

МФЦ

Адреса местонахождения - 167000, г. Сыктывкар, ул. Горького, дом 2/1,
167031, г. Сыктывкар, ул. Орджоникидзе, д. 50,
167000, г. Сыктывкар, ул. Пушкина, д. 63,
167000, г. Сыктывкар, ул. Морозова, д. 167,
167000, г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 62 (блок «Б», 6 этаж),
167000, г. Сыктывкар, ул. Лыткина, д. 31,
167000, г. Сыктывкар, ул. Ленина, д. 74,
167018, г. Сыктывкар, проспект Бумажников, д. 45,
167026, г. Сыктывкар, ул. Славы, д. 1,
167018, г. Сыктывкар, ул. Комарова, д. 8,
167907, г. Сыктывкар, п.г.т. Седкыркещ,  ул. Гастелло, д. 12,
167905, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. Лесная, д. 13

Адрес официального сайта - mydocuments11.ru
Адрес электронной почты - syktyvkar@mydocuments11.ru
Контактные телефоны - Центр телефонного обслуживания 8-800-200-8212 (звонок бесплатный)

Режим работы, график приема заявителей - Центр «Мои Документы»
по адресу г. Сыктывкар, ул. Горького, д. 2/1
Понедельник, среда – с 9.00 до 19.00
Вторник, четверг – с 10.00 до 20.00
Пятница – с 8.00 до 18.00
Суббота – с 10.00 до 16.00
Воскресенье – выходной день

- Центр «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Орджоникидзе, д. 50
Понедельник, среда – с 9.00 до 19.00
Вторник, четверг – с 10.00 до 20.00
Пятница – с 8.00 до 18.00
Суббота – с 10.00 до 16.00
Воскресенье – выходной день

- Офис «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Пушкина, д. 63
Понедельник, среда, пятница – с 09.00 до 19.00
Вторник, четверг – с 10.00 до 20.00
Суббота – с 10.00 до 15.00
Воскресенье – выходной день

- Офис «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Морозова, д. 167
Понедельник, среда – с 9.00 до 19.00
Вторник, четверг – с 9.00 до 20.00
Пятница – с 8.00 до 18.00
Суббота – с 10.00 до 16.00
Воскресенье – выходной день

- Офис «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д. 62, блок «Б», 6 этаж
Понедельник, вторник, четверг, пятница – с 9.00 до 19.00
Среда – с 10.00 до 20.00
Суббота  – с 10.00 до 15.00
Воскресенье – выходной день

- Офис «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Лыткина, д. 31
Понедельник, вторник, четверг, пятница – с 9.00 до 19.00
Среда – с 10.00 до 20.00
Суббота  – с 10.00 до 15.00
Воскресенье – выходной день



13 Документы28 января 2019 года | Панорама столицы   

- Офис «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Ленина, д. 74
Понедельник, вторник, четверг, пятница – с 9.00 до 19.00
Среда – с 10.00 до 20.00
Суббота  – с 11.00 до 15.00
Воскресенье – выходной день

- Офис «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, проспект Бумажников, д. 45
Понедельник – пятница – с 10.00 до 18.00
Суббота  – с 10.00 до 14.00
Воскресенье – выходной день

- Центр «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Славы, д. 1 
Понедельник, среда – с 9.00 до 17.00
Перерыв - с 13.00 до 14.00 
Вторник, четверг – с 12.00 до 20.00
Перерыв - с 15.00 до 16.00 
Пятница – с 8.00 до 16.00
Перерыв –  с 12.00 до 13.00
Суббота, воскресенье – выходные дни

- Центр «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, ул. Комарова, д. 8
Понедельник, среда – с 9.00 до 19.00
Вторник, четверг – с 10.00 до 20.00
Пятница – с 8.00 до 18.00
Суббота – с 10.00 до 16.00
Воскресенье – выходной день

- Офис «Мои Документы»
по адресу г. Сыктывкар, п.г.т. Седкыркещ,  ул. Гастелло, д. 12
Пятница  – с 8.00 до 12.30
Перерыв –  с 10.00 до 10.30
Понедельник – четверг, суббота, воскресенье – выходные дни

- Офис «Мои Документы»
по адресу: г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. Лесная, д. 13
Вторник, четверг – с 09.00 до 18.00
Перерыв –  с 12.30 до 13.30
Понедельник, среда, пятница, суббота, воскресенье – выходные дни

Приложение № 2
к административному регламенту

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги 
(рекомендуемая)

для юридических лиц
                № запроса                              ______________________________________________________
                         Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (юридического лица)
Полное наименование юридического лица (в соответствии с 

учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные
ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
____________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта)
на земельном участке по адресу:  
____________________________________________________________________________________________________________________________

                      (город, район, улица, номер участка)
Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании
___________________________________________________от  «___»____________г. №________
                            (наименование документа)

Сведения об объекте капитального строительства 

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически
1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем - всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м
Площадь нежилых помещений кв. м
Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м
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Количество зданий, сооружений шт.
2. Объекты непроизводственного назначения
2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)
Количество мест
Количество помещений
Вместимость
Количество этажей
в том числе подземных
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели
2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) кв. м
Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном 
доме

кв. м

Количество этажей шт.
в том числе подземных
Количество секций секций
Количество квартир/общая площадь, всего
в том числе:

шт./кв. м

1-комнатные шт./кв. м
2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт./кв. м
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас) кв. м
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
3. Объекты производственного назначения
Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:
Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
4. Линейные объекты
Категория (класс)
Протяженность
Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
Иные показатели 
5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ре-
сурсов
Класс энергоэффективности здания
Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади кВт * ч/м2
Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
Заполнение световых проемов

 Сведения о техническом плане ________________________________________________________________________________________________
В связи  с переносом  сроков благоустройства согласно  СП 68.13330.2017 полный комплекс благоустройства будет завершен  до 20__   года (см. 

п. 11 Акта  приемки законченного строительство объекта).
(при  переносе сроков выполнения работ)

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
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Фамилия
Имя
Отчество

Дата рождения
Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

                                Дата                                             Подпись/ФИО

для физических лиц
 (индивидуальных предпринимателей)

№ запроса
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Полное наименование индивидуального предпринимателя1

ОГРНИП2

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи
Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя3
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира
Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя4
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
____________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта)
на земельном участке по адресу:  
____________________________________________________________________________________________________________________________

                      (город, район, улица, номер участка)
Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании
________________________________________________от  «___»____________г. №________
                                  (наименование документа)

Сведения об объекте капитального строительства 

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически
1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем - всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м
Площадь нежилых помещений кв. м
Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м
Количество зданий, сооружений шт.
2. Объекты непроизводственного назначения
2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)
Количество мест
Количество помещений
Вместимость
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Количество этажей
в том числе подземных
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели
2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) кв. м
Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном 
доме

кв. м

Количество этажей шт.
в том числе подземных
Количество секций секций
Количество квартир/общая площадь, всего
в том числе:

шт./кв. м

1-комнатные шт./кв. м
2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт./кв. м
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас) кв. м
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
3. Объекты производственного назначения
Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:
Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 
4. Линейные объекты
Категория (класс)
Протяженность
Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
Иные показатели 
5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ре-
сурсов
Класс энергоэффективности здания
Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади кВт * ч/м2
Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
Заполнение световых проемов

 Сведения о техническом плане ________________________________________________________________________________________________
В связи  с переносом  сроков благоустройства согласно  СП 68.13330.2017 полный комплекс благоустройства будет завершен  до 20__   года (см. 

п. 11 Акта  приемки законченного строительство объекта).
(при  переносе сроков выполнения работ)

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
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Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата
Подпись/ФИО

Приложение № 3
к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Приложение № 4
к административному регламенту
                    Главе МО ГО «Сыктывкар» 

- руководителю администрации
                              _____________________________________________

 (для юридических лиц - наименование организации, 
юридический адрес,

  _____________________________________________
                                          контактные телефоны)
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                              _____________________________________________
                                (для физических лиц - Ф.И.О., паспортные

                                       данные, адрес по прописке)
Жалоба

(Изложение по сути обращения)
__________________   ________________________   _______________________
                    (дата)                      Ф.И.О., должность                  подпись, печать

Приложение № 5
к административному регламенту

Акт сдачи-приемки законченного строительством объекта 
непроизводственного назначения жилищного фонда

от «___» _____________ 20__ г.            город ___________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование и место расположения объекта
Представитель застройщика (технического заказчика) _____________________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия
с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство ___________________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия
с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) к приемке
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование объекта
расположенный по адресу _____________________________________________________________________________________________________
2.   Строительство    производилось    в    соответствии    с    разрешением на строительство, выданным 
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование органа, выдавшего разрешение
3. В строительстве принимали участие __________________________________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты, виды работ,
____________________________________________________________________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,
____________________________________________________________________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального
____________________________________________________________________________________________________________________________

строительства, выполнявшихся каждой из них при числе организаций
____________________________________________________________________________________________________________________________

более трех, их перечень указывается в приложении к акту
4.  Проектная  документация   на   строительство   разработана   генеральным проектировщиком
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование организации и ее реквизиты,
____________________________________________________________________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,
____________________________________________________________________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального
____________________________________________________________________________________________________________________________

строительства, выполнившим наименование частей или разделов
____________________________________________________________________________________________________________________________

документации и организациями
 ____________________________________ _______________________________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты,
____________________________________________________________________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,
____________________________________________________________________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального
____________________________________________________________________________________________________________________________

строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе
____________________________________________________________________________________________________________________________

организаций свыше трех их перечень указывается в приложении к акту
5. Исходные данные для проектирования выданы _________________________________________________________________________________

наименование научно-исследовательских, изыскательских
____________________________________________________________________________________________________________________________

и других организаций
6. Проектная документация утверждена _____________________________ ____________________________________________________________

наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию
____________________________________________________________________________________________________________________________

на объект, этап строительства
N _______________________ «___» _______________ 20__ г.
Заключение ________________________________________________________  наименование органа экспертизы проектной документации
7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
      начало ________________________
                                          месяц, год
      окончание _____________________
                                  месяц, год
8. Предъявленный   к  приемке  в  эксплуатацию  жилой  дом  имеет  следующие показатели:

Наименование показателя Фактически
Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас), м2
Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме, м2
Число этажей, шт.
в том числе подземных, шт.
Число секций, шт.
Число квартир/общая площадь, всего, шт./м2, в том числе:
однокомнатных
двухкомнатных
трехкомнатных
четырехкомнатных
более чем четырехкомнатных
Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас), м2



19 Документы28 января 2019 года | Панорама столицы   

Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты, шт.
Эскалаторы, шт.
Инвалидные подъемники, шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Дополнительные характеристики объекта капитального строительства

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно   актам <*>   о   его   приемке   после  индивидуальных  
испытаний и комплексного опробования.

10. Внешние  наружные  коммуникации  холодного   и  горячего  водоснабжения, канализации,   теплоснабжения,   газоснабжения,   энергоснаб-
жения  и  связи обеспечивают формальную эксплуатацию объекта.

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная  документация и энергетический паспорт объекта.
12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта  в неблагоприятный период времени переносится, должны быть выполнены:

Вид работы, единица измерения Объем работ Срок выполнения
1
2

13. Мероприятия по охране труда,  обеспечению пожаро-  и взрывобезопасности, охране окружающей среды, предусмотренные проектом
____________________________________________________________________________________________________________________________

сведения о выполнении
14. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации
Всего ___________________________________________ тыс. руб. _____ коп.
в том числе:
стоимость строительно-монтажных работ ____________ тыс. руб. _____ коп.
стоимость оборудования, инструмента, инвентаря ______ тыс. руб. ____ коп.
15. Стоимость принимаемых основных фондов _________ тыс. руб. ____ коп.
в том числе:
стоимость строительно-монтажных работ _____________ тыс. руб. ____ коп.
стоимость оборудования,
инструмента, инвентаря ____________________________ тыс. руб. _____ коп.

 Решение застройщика (технического заказчика)
Предъявленный к приемке ____________________________________________________________________________________________________
                                                                наименование объекта, его местонахождение
выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной  проектной документацией  и  требованиями   нормативных   документов,   

в   том  числе требованием энергетической эффективности, требованием  оснащенности объекта капитального  строительства  приборами  учета  ис-
пользуемых  энергетических ресурсов, подготовлен к вводу в эксплуатацию и принят.

             Объект сдал                                                  Объект принял
       _____________________________              _________________________________
   лицо, осуществляющее строительство             застройщик (технический заказчик)

  М.П.                                                      М.П.
--------------------------------
<*> Прилагаются к настоящему документу.

Акт сдачи-приемки законченного строительством объекта нежилых объектов непроизводственного назначения
от «___» _____________ 20__ г.            город ___________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование и место расположения объекта
Представитель застройщика/технического заказчика ______________________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия
с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство __________________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия
с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) к приемке 
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование объекта
расположенный по адресу _____________________________________________________________________________________________________
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным
 ____________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                             наименование органа, выдавшего разрешение
3. В строительстве принимали участие ___________________________________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты, виды работ, номер свидетельства
____________________________________________________________________________________________________________________________

о допуске к определенному виду/видам работ, которые оказывают влияние
____________________________________________________________________________________________________________________________

на безопасность объектов капитального строительства, выполнявшихся
____________________________________________________________________________________________________________________________

каждой из них, при числе организаций более трех их перечень
____________________________________________________________________________________________________________________________

указывается в приложении к акту
4. Проектная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком 
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование организации и ее реквизиты,
____________________________________________________________________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, которые
____________________________________________________________________________________________________________________________

   оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
выполнившим _______________________________________________________________________________________________________________

наименование частей или разделов документации
и организациями
____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты,
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____________________________________________________________________________________________________________________________ 
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

____________________________________________________________________________________________________________________________
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

____________________________________________________________________________________________________________________________
строительства, и выполненные части и разделы документации при числе

____________________________________________________________________________________________________________________________
организаций более трех, их перечень указывается в приложении к акту

5. Исходные данные для проектирования выданы _________________________________________________________________________________
наименование научно-исследовательских, изыскательских и других организаций

6. Проектная документация утверждена _________________________________________________________________________________________
наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию

____________________________________________________________________________________________________________________________
на объект, этап строительства

N _______________________ «___» _______________ 20__ г.
Заключение _________________________________________________________________________________________________________________

наименование органа экспертизы проектной документации
7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
      начало ________________________
                           месяц, год
      окончание _____________________
                           месяц, год
8. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие показатели:

Наименование показателя Фактически
Число мест, шт.
Число помещений, шт.
Вместимость, чел.
Число этажей, шт.
в том числе подземных, шт.
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты, шт.
Эскалаторы, шт.
Инвалидные подъемники, шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Дополнительные характеристики объекта капитального строительства

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно  актам <*>  о   его   приемке   после   индивидуальных   
испытаний и комплексного опробования.

10. Внешние  наружные  коммуникации  холодного   и  горячего  водоснабжения, канализации,   теплоснабжения,   газоснабжения,   энергоснаб-
жения  и  связи обеспечивают формальную эксплуатацию объекта.

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная  документация и энергетический паспорт объекта.
12 Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта  в неблагоприятный период времени переносится, должны быть выполнены:

Вид работы, единица измерения Объем работ Срок выполнения
1
2

13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро-  и  взрывобезопасности, охране окружающей среды, предусмотренные проектом
____________________________________________________________________________________________________________________________

сведения о выполнении
14. Стоимость объекта по утвержденной проектной документации
Всего ___________________________________________ тыс. руб. _____ коп.
в том числе:
стоимость строительно-монтажных работ ____________ тыс. руб. _____ коп.
стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _______ тыс. руб. ___ коп.
15. Стоимость принимаемых основных фондов __________ тыс. руб. ___ коп.
в том числе:
стоимость строительно-монтажных работ ____________ тыс. руб. _____ коп.
стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _______ тыс. руб. ___ коп.
              Решение застройщика (технического заказчика)
Предъявленный к приемке ____________________________________________________________________________________________________

                                                     наименование объекта, его местонахождение
выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной  проектной документацией  и  требованиями   нормативных   документов,   

в   том  числе требованием энергетической эффективности, требованием  оснащенности объекта капитального  строительства  приборами  учета  ис-
пользуемых  энергетических ресурсов, подготовлен к вводу в эксплуатацию и принят.

        Объект сдал                                                   Объект принял
_____________________________                        _________________________________
лицо, осуществляющее строительство                   застройщик (технический заказчик)

   М.П.                                                     М.П.
--------------------------------
<*> Прилагаются к настоящему документу.

Акт сдачи-приемки законченного строительством объекта производственного назначения
от «___» _____________ 20__ г.            город ______________________________________________________________________________________

наименование и место расположения объекта
Представитель застройщика/технического заказчика ______________________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия
с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство __________________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия
с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) к приемке
 ____________________________________________________________________________________________________________________________

наименование объекта
расположенный по адресу _____________________________________________________________________________________________________
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2. Строительство производилось в соответствии с разрешением
на строительство, выданным ___________________________________________________________________________________________________

наименование органа, выдавшего разрешение
3. В строительстве принимали участие ___________________________________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты, виды работ,
____________________________________________________________________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,
____________________________________________________________________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального
____________________________________________________________________________________________________________________________

строительства, выполнявшихся каждой из них при числе организаций
____________________________________________________________________________________________________________________________

более трех, их перечень указывается в приложении к акту
4. Проектная документация на строительство разработана генеральнымпроектировщиком
____________________________________________________________________________________________________________________________

                                          наименование организации и ее реквизиты,
____________________________________________________________________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, которые
____________________________________________________________________________________________________________________________

   оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
выполнившим _______________________________________________________________________________________________________________

наименование частей или разделов документации 
и организациями _____________________________________________________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты,
____________________________________________________________________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,
____________________________________________________________________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального
____________________________________________________________________________________________________________________________

строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе
____________________________________________________________________________________________________________________________

организаций более трех их перечень указывается в приложении к акту
5. Исходные данные для проектирования выданы _________________________________________________________________________________

наименование научно-исследовательских, изыскательских
____________________________________________________________________________________________________________________________

и других организаций
6. Проектная документация утверждена _________________________________________________________________________________________

наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию
____________________________________________________________________________________________________________________________

на объект, этап строительства
N _______________________ «___» _______________ 20__ г.
Заключение _________________________________________________________________________________________________________________

                               наименование органа экспертизы проектной документации
7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
      начало ________________________
                          месяц, год
      окончание _____________________
                          месяц, год
8. Предъявленный  к  приемке   в   эксплуатацию   объект   производственного назначения имеет следующие показатели:

Наименование показателя, единица измерения Фактически
Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно-технического обеспечения
Лифты, шт.
Эскалаторы, шт.
Инвалидные подъемники, шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Дополнительные характеристики объекта капитального строительства

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно  актам  <*>  о   его  приемке   после   индивидуальных   
испытаний и комплексного опробования.

10. Внешние  наружные  коммуникации   холодного  и  горячего  водоснабжения, канализации,  теплоснабжения,   газоснабжения,   энергоснаб-
жения   и  связи обеспечивают формальную эксплуатацию объекта.

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная  документация и энергетический паспорт объекта.
12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта  в неблагоприятный период времени переносится, должны быть выполнены:

Вид работы, единица измерения Объем работ Срок выполнения
1
2

13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро-  и  взрывобезопасности, охране окружающей среды, предусмотренные проектом
____________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о выполнении
14. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации
Всего ___________________________________________ тыс. руб. _____ коп.
в том числе:
стоимость строительно-монтажных работ ____________ тыс. руб. _____ коп.
стоимость оборудования, инструмента, инвентаря ______ тыс. руб. ____ коп.
15. Стоимость принимаемых основных фондов __________ тыс. руб. ___ коп.
в том числе:
стоимость строительно-монтажных работ ____________ тыс. руб. _____ коп.
стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _______ тыс. руб. ___ коп.
               Решение застройщика (технического заказчика)
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Предъявленный к приемке ____________________________________________________________________________________________________
                                                наименование объекта, его местонахождение

выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной  проектной документацией  и  требованиями   нормативных   документов,   
в   том  числе требованием энергетической эффективности, требованием  оснащенности объекта капитального  строительства  приборами  учета  ис-
пользуемых  энергетических ресурсов, подготовлен к вводу в эксплуатацию и принят.

              Объект сдал                                          Объект принял
_____________________________                            _________________________________
 лицо, осуществляющее строительство                  застройщик (технический заказчик)

   М.П.                                                          М.П.
--------------------------------

Акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности требованиям оснащенности объекта капитального строительства 

приборами учета используемых энергетических ресурсов
Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта
____________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта, адрес по разрешению на строительство)
____________________________________________________________________________________________________________________________
Проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строи-

тельства приборами учета используемых энергетических ресурсов - 
____________________________________________________________________________________________________________________________ 

(кем и когда утверждена, номер заключения
____________________________________________________________________________________________________________________________

государственной экспертизы)
    Данные  об  объекте  капитального  строительства, технико-экономические показатели   в   объеме,  необходимом  для  осуществления  госу-

дарственного кадастрового   учета,   а   также   сведения,  подтверждающие  соответствие законченного строительством объекта проектной докумен-
тации.

    Руководитель организации,
    осуществлявшей строительство
    _______________________________          _______________       ___________________
       (наименование организации)                            (подпись)               (инициалы, фамилия)
      
  М.П.                               «___» _______________ 20__ г.

Примечание - Настоящая справка оформляется на бланке организации, осуществляющей строительство.
____________________________________________________________________
1 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
2 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
3 Заголовок зависит от типа заявителя
4 Заголовок зависит от типа заявителя

от 22.01.2019 № 1/156
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О бесхозяйном имуществе
Руководствуясь ст. 225 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», По-

ложением о порядке учета, управления и использования бесхозяйного имущества на территории МО ГО «Сыктывкар», утверждённым решением 
Совета МО ГО «Сыктывкар» от 04.12.2013 № 20/2013-306, администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	 Включить в реестр муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» в раздел «Бесхозяйное имущество» следующее имущество:
- тепловую сеть подающего трубопровода Д57 мм, L = 53,6 метра, в районе жилого дома № 8 по ул. Набережной;
- тепловую сеть обратного трубопровода Д45 мм, L = 46,3 метра (в надземном исполнении) от 14УТ7 до 14УТ7-2, в районе жилого дома № 8 по 

ул. Набережной;
- тепловую сеть 2Д45 мм L = 7,6 метра (в подземном исполнении) и L = 19,1 метра (в надземном исполнении) от 14УТ7-2 до наружной стены 

здания жилого дома № 8 по ул. Набережной.
2. Определить Сыктывкарские тепловые сети филиала «Коми» ПАО «Т Плюс» эксплуатирующей организацией и передать ему на обслуживание 

имущество, указанное в п. 1 настоящего постановления.
3. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» осуществить мероприятия, связанные с исполне-

нием п.п.  1, 2 настоящего постановления, и внести изменения в реестр муниципальной собственности.
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Хозяинову Н.С.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации    В.В. Козлов

от 22.01.2019 № 1/157
г. Сыктывкар, Республика Коми

О внесении изменений в некоторые постановления администрации МО ГО «Сыктывкар» 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении порядка разработ-
ки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования городского 
округа «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.1. Внести в постановления администрации МО ГО «Сыктывкар»:
от 18.07.2016 № 7/2131 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации 

о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости муниципальными общеобразовательны-
ми организациями МО ГО «Сыктывкар»; 

от 23.10.2014 № 10/3990 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление инфор-
мации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также 
дополнительного образования в общеобразовательных организациях МО ГО «Сыктывкар»; 

от 24.01.2018 № 1/211 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразо-
вательные организации на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения: 

в приложениях к постановлениям пункт 2.15 изложить в следующей редакции: 
«2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, регистрируются в день их поступления.».
2. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 17.10.2018 № 10/2764 «Об утверждении административного регламента пре-
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доставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), календарных учебных графиках на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:

в приложении № 1 к административному регламенту:
2.1. В графе 2 позиции 19 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации, муниципальные организации дополнительного об-

разования, расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар» слова «Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя 
общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных предметов»» заменить словами «Муниципальное автономное общеобразо-
вательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных предметов имени В.А. Малышева».

2.2. В графе 6 позиции 21 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации, муниципальные организации дополнительного обра-
зования, расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар» слова «ezhvashkola27.ru» заменить словами «http://эжвашкола27.рф».

2.3. В графе 7 позиции 27 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации, муниципальные организации дополнительного обра-
зования, расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар» слова «komarov_s@mail.ru» заменить словами «syktschool36@gmail.com».

2.4. В графе 2 позиции 31 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации, муниципальные организации дополнительного об-
разования, расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар» слова «Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия 
имени А.С. Пушкина г. Сыктывкара»» заменить словами «Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия имени А.С. 
Пушкина».

2.5. Позицию 44 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации, муниципальные организации дополнительного образования, 
расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар» исключить.

2.6. В графе 6 позиции 48 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации, муниципальные организации дополнительного обра-
зования, расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар» слова «http://cdod.obr2016g.bget.ru» заменить словами «http://cdod25.ru».

2.7. Позицию 49 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации, муниципальные организации дополнительного образования, 
расположенные на территории МО ГО «Сыктывкар» изложить в редакции:

«

49. Муниципальное учреждение 
дополнительного образования 
«Центр дополнительного обра-
зования детей «Виктория»

167004, Республика 
Коми, г.  Сыктывкар, 
Октябрьский проспект, 
д. 10

Понедельник – суббота 
с 08.00 до 20.00

200-927,
448-747

http://victorycentr.
my1.ru

cdod35@mail.ru

».
3. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.08.2018 № 8/2162 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Прием граждан в муниципальные организации дополнительного образования, расположенные на территории 
МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:

в приложении № 1 к административному регламенту:
3.1. Позицию 5 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения муниципальных 

организаций дополнительного образования, расположенных на территории МО ГО «Сыктывкар» исключить.
 3.2. В графе 6 позиции 9 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения муни-

ципальных организаций дополнительного образования, расположенных на территории МО ГО «Сыктывкар» слова «http://cdod.obr2016g.bget.ru» 
заменить словами «http://cdod25.ru».

3.3. Позицию 10 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения муниципальных 
организаций дополнительного образования, расположенных на территории МО ГО «Сыктывкар» изложить в редакции:

«

10. Муниципальное учреждение 
дополнительного образова-
ния «Центр дополнительного 
образования детей «Викто-
рия»

167004, Республика 
Коми, г.  Сыктывкар, 
Октябрьский про-
спект, д. 10

Понедельник – суб-
бота с 08.00 до 20.00

200-927,
448-747

http://victorycentr.my1.ru cdod35@mail.ru

».
4. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 18.07.2016 № 7/2131 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного 
журнала успеваемости муниципальными общеобразовательными организациями МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:

4.1. В приложении к постановлению пункт 2.4 после четвертого абзаца дополнить абзацем следующего содержания: 
«Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.».
4.2. В приложении № 1 к административному регламенту:
4.2.1. В графе 6 позиции 2 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «shk37.ru» заменить словами «http://shk37-

komi.3dn.ru».
4.2.2. В графе 6 позиции 7 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «http://shkola4.okis.ru» заменить словами 

«http://syktschool4.ucoz.net».
4.2.3. В графе 6 позиции 10 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «http://sites.google.com/site/schkola11» заме-

нить словами «http://syktschool11.ucoz.net».
4.2.4. В графе 7 позиции 10 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «schkola1107@rambler.ru» заменить словами 

«school11-2017@mail.ru».
4.2.5. В графе 2 позиции 19 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «Муниципальное автономное общеобразо-

вательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных предметов»» заменить словами «Муни-
ципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных пред-
метов имени В.А. Малышева».

4.2.6. В графе 6 позиции 21 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «ezhvashkola27.ru» заменить словами «http://
эжвашкола27.рф».

4.2.7. В графе 6 позиции 25 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «33.sykt11.ru» заменить словами «http://
school33.ucoz.net».

4.2.8. В графе 6 позиции 26 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «http://start.syktsch35.ru» заменить словами 
«http://сош35.рф».

4.2.9. В графе 6 позиции 27 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «http://36skola.ru» заменить словами 
«http://36shkola.com».

4.2.10. В графе 7 позиции 27 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «komarov_s@mail.ru» заменить словами 
«syktschool36@gmail.com».

4.2.11. В графе 6 позиции 29 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «http://mousosh-43.ucoz.ru/» заменить сло-
вами «http://sosh43.ru».

4.2.12. В графе 2 позиции 31 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «Муниципальное автономное общеобра-
зовательное учреждение «Гимназия имени А.С.  Пушкина г. Сыктывкара» заменить словами «Муниципальное автономное общеобразовательное 
учреждение «Гимназия имени А.С. Пушкина».

4.2.13. В графе 6 позиции 33 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «http://jg.syktyvkar.komi.com/» заменить сло-
вами «http://жг.сыктывкар.рф».

4.2.14. В графе 6 позиции 38 таблицы «Муниципальные общеобразовательные организации» слова «http://ezhva-licey1.ru» заменить словами 
«http://эжвинский-лицей.рф».

5. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.10.2014 № 10/3990 «Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях МО ГО «Сыктывкар» 
следующие изменения:
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5.1. В приложении к постановлению пункт 2.4 после второго абзаца дополнить абзацем следующего содержания: 
«Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.».
5.2. В приложении № 1 к административному регламенту:
5.2.1. В графе 6 позиции 2 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения организа-

ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «shk37.ru» заменить словами «http://shk37-komi.3dn.ru».
5.2.2. В графе 6 позиции 7 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения организа-

ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://shkola4.okis.ru» заменить словами «http://syktschool4.ucoz.net».
5.2.3. В графе 6 позиции 10 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-

заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://sites.google.com/site/schkola11» заменить словами «http://syktschool11. 
ucoz.net».

5.2.4. В графе 7 позиции 10 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «schkola1107@rambler.ru» заменить словами «school11-2017@mail.ru».

5.2.5. В графе 2 позиции 19 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя 
общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных предметов»» заменить словами «Муниципальное автономное общеобразо-
вательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных предметов имени В.А. Малышева».

5.2.6. В графе 6 позиции 21 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «ezhvashkola27.ru» заменить словами «http://эжвашкола27.рф».

5.2.7. В графе 6 позиции 25 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «33.sykt11.ru» заменить словами «http://school33.ucoz.net».

5.2.8. В графе 6 позиции 26 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://start.syktsch35.ru» заменить словами «http://сош35.рф».

5.2.9. В графе 6 позиции 27 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://36skola.ru» заменить словами «http://36shkola.com».

5.2.10. В графе 7 позиции 27 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «komarov_s@mail.ru» заменить словами «syktschool36@gmail.com».

5.2.11. В графе 6 позиции 29 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://mousosh-43.ucoz.ru/» заменить словами «http://sosh43.ru».

5.2.12. В графе 2 позиции 31 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения ор-
ганизаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гим-
назия имени А.С. Пушкина г. Сыктывкара»» заменить словами «Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия имени 
А.С. Пушкина».

5.2.13. В графе 6 позиции 33 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://jg.syktyvkar.komi.com/» заменить словами «http://жг.сыктывкар.рф».

5.2.14. В графе 6 позиции 38 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://ezhva-licey1.ru» заменить словами «http://эжвинский-лицей.рф».

5.2.15. В графе 2 позиции 40 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «Муниципальное учреждение дополнительного образования «Центр детского 
творчества»» заменить словами «Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Центр детского творчества».

5.2.16. Графу 43 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги» исключить.

5.2.17. В графе 6 позиции 47 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «http://cdod.obr2016g.bget.ru/» заменить словами «http://cdod25.ru».

5.2.18. Позицию 48 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги» изложить в редакции:

«

10. Муниципальное учреждение 
дополнительного образования 
«Центр дополнительного образо-
вания детей «Виктория»

167004, Республика 
Коми, г.  Сыктывкар, 
Октябрьский проспект, 
д. 10

Понедельник – суббота 
с 08.00 до 20.00

200-927,
448-747

http://victorycentr.my1.ru cdod35@mail.ru

».
5.2.19. Графу 49 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения организаций, уча-

ствующих в предоставлении муниципальной услуги» исключить.
5.2.20. В графе 6 позиции 50 таблицы «Информация о наименованиях, телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения ор-

ганизаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги» слова «https://sites.google.com/site/skolano382011/» заменить словами «http://
цэвд.рф».

6. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 24.01.2018 № 1/211 «Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие измене-
ния:

6.1. В приложении к постановлению:
6.1.1. Пункт 2.4 после девятого абзаца дополнить абзацем следующего содержания: 
«Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.».
6.1.2. В абзаце одиннадцатом пункта 2.5 слово «детей» заменить словом «ребенка».
6.1.3. В абзаце втором пункта 3.4 слова «отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»,» исключить.
6.1.4. В пункте 4.4 слова «, МБУ «ГИКЦ» исключить.
6.2. В приложении № 1 к административному регламенту:
6.2.1. В графе 6 позиции 7 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме ра-

боты и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «http://shkola4.okis.ru» заменить словами «http://
syktschool4.ucoz.net».

6.2.2. В графе 6 позиции 10 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме ра-
боты и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «http://sites.google.com/site/schkola11» заменить 
словами «http://syktschool11.ucoz.net».

6.2.3. В графе 2 позиции 19 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме 
работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «Муниципальное автономное общеобразо-
вательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных предметов»» заменить словами «Муни-
ципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 с углубленным изучением отдельных пред-
метов имени В.А. Малышева».

6.2.4. В графе 6 позиции 21 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме 
работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «ezhvashkola27.ru» заменить словами «http://
эжвашкола27.рф».

6.2.5. В графе 6 позиции 25 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме 
работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «33.sykt11.ru» заменить словами «http://
school33.ucoz.net».

6.2.6. В графе 6 позиции 26 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме 
работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «http://start.syktsch35.ru» заменить словами 
«http://сош35.рф».
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6.2.7. В графе 6 позиции 27 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режи-
ме работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «http://36skola.ru» заменить словами 
«http://33shkola.com».

6.2.8. В графе 7 позиции 27 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режи-
ме работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «komarov_s@mail.ru» заменить словами 
«syktschool36@gmail.com».

6.2.9. В графе 6 позиции 29 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме ра-
боты и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «http://mousosh-43.ucoz.ru/» заменить словами 
«http://sosh43.ru».

6.2.10. В графе 2 позиции 31 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме 
работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «Муниципальное автономное общеобразова-
тельное учреждение «Гимназия имени А.С. Пушкина г. Сыктывкара»» заменить словами «Муниципальное автономное общеобразовательное учреж-
дение «Гимназия имени А.С. Пушкина».

6.2.11. В графе 6 позиции 33 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме 
работы и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «http://jg.syktyvkar.komi.com/» заменить сло-
вами «http://жг.сыктывкар.рф».

6.2.12. В графе 6 позиции 38 таблицы «Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме ра-
боты и приема заявителей муниципальными общеобразовательными организациями, МФЦ» слова «http://ezhva-licey1.ru» заменить словами «http://
эжвинский-лицей.рф».

6.3. Приложение № 3 к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Ручка А.И.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.В. Козлов
Приложение

к постановлению администрации 
МО ГО «Сыктывкар»

от 22.01.2019 № 1/157
Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги

(рекомендуемая)
для физических лиц

(индивидуальных предпринимателей)

№ запроса1

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)1

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Полное наименование индивиду-
ального предпринимателя2

ОГРНИП3

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя /
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя4

Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя /
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя5

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные
ЗАЯВЛЕНИЕ6

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

1 Наполнение блока и состав полей зависят от услуги
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Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата                                                    Подпись/ФИО для юридических лиц

                    № запроса7                                                                                   ______________________________________________________________________________________

                                                                                          Орган обрабатывающий запрос на предоставление услуги
Данные заявителя (юридического лица)8

Полное наименование юридического лица (в соответствии с 
учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ9

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги

Способ получения результата 

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

                          Дата                                                             Подпись/ФИО

1  Данный блок и все последующие отображаются при необходимости, в соответствии с административным регламентом на оказание услуги
2 Поле отображается, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
3 Поле отображается, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
4 Заголовок зависит от типа заявителя
5  Заголовок зависит от типа заявителя
6 Наполнение блока и состав полей зависят от услуги
7  Номер формируется при регистрации в региональной комплексной информационной системе «Госуслуги – Республика Коми» 
8  Данный блок и все последующие отображаются при необходимости, в соответствии с административным регламентом на оказание услуги
9 Наполнение блока и состав полей зависят от услуги
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от 22.01.2019 № 1/159
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.03.2016 № 3/789
Руководствуясь ст. 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», с целью приведения муниципальных правовых актов 

в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации администрация МО ГО «Сыктывкар» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.03.2016 № 3/789 «О размере родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:
в приложении к постановлению:
подпункт 4 пункта 10.2 дополнить словами: «(предоставляется для снижения родительской платы за содержание (присмотр и уход) ребенка из 

многодетной семьи)».
2. Начальнику управления дошкольного образования администрации МО ГО «Сыктывкар» довести настоящее постановление до руководителей 

муниципальных образовательных организаций, находящихся на территории МО ГО «Сыктывкар».
3. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, воз-

никшие с 01.01.2019.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Ручка А.И.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации    В.В. Козлов
 

от 22.01.2019 № 1/160
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 25.12.2013 № 12/4976
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.06.2012 № 6/2281 «О муниципаль-

ных программах МО ГО «Сыктывкар», решением Совета  муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 10.12.2015  № 03/2015-54 
«О бюджете муниципального образования городского округа «Сыктывкар» на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов», администрация МО 
ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 Внести в  постановление администрации МО ГО Сыктывкар» от 25.12.2013 № 12/4976 «Об утверждении муниципальной программы МО ГО 

«Сыктывкар» «Развитие образования» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, воз-

никшие с 01.01.2018г.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Ручка А.И.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации   В.В. Козлов 

Приложение  к постановлению
                                                                     администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 22.01.2019 № 1/160
ИЗМЕНЕНИЯ, ВНОСИМЫЕ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 25.12.2013 № 12/4976
В приложении к постановлению в паспорте муниципальной программы МО ГО «Сыктывкар» «Развитие образования»:
1.1. Позицию «Объемы финансового обеспечения муниципальной программы» таблицы изложить в следующей редакции:
«

от 23.01.2019 № 1/167
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров незавершенного строительства
индивидуального жилого дома по адресу: г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, мкр. Развилка, 15

Руководствуясь ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации,                      ст. 17 Правил землепользования и застройки МО ГО «Сык-
тывкар», утвержденных решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения Виташкевич С.Г., по результатам 
проведения публичных слушаний, с учетом рекомендаций Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» адми-
нистрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить Виташкевич Светлане Геннадьевне разрешение на отклонение от предельных параметров незавершенного строительства инди-

видуального жилого дома на земельном участке площадью 1316 кв.м с кадастровым номером 11:05:0501008:31, расположенном в территориальной 
зоне застройки индивидуальными жилыми домами (Ж-3) по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, мкр. Развилка, 15, в 
части уменьшения минимального расстояния от дома до северной границы земельного участка с 3 м до 2,5 м.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.В. Козлов

 
от 24.01.2019 № 1/196

г. Сыктывкар, Республика Коми 
Об утверждении документации по планировке территории (проект планировки и проект межевания)
в кадастровом  квартале 11:05:0106020

Руководствуясь ст. 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, ст. 28 Федерального закона «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ, ст. 20 Устава МО ГО «Сыктывкар», протоколом 
проведения 10.12.2018 собрания участников публичных слушаний по рассмотрению документации по планировке территории (проект планировки и 
проект межевания), протоколом публичных слушаний  от 21.12.2018 № 14, заключением Комиссии по землепользованию и застройке администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» о результатах публичных слушаний от 26.12.2018, администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить документацию по планировке территории (проект планировки и проект межевания) в кадастровом квартале 11:05:0106020 для 

строительства объекта: Корпус школы на 600 мест в районе улиц Орджоникидзе - Карла Маркса - Красных партизан в городе Сыктывкаре городского 
округа Сыктывкар Республики Коми», разработанную ООО «КадСтройПроект».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
   И.о. главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации  Н.С. Хозяинова

 

О б ъ е м ы 
финансиро-
вания муни-
ципальной 
программы

Общий объем финансирования составляет 30 496 239,5 тыс. руб., в том числе по источникам финансирования и годам реализации:
Источник финанси-
рования

Объем финансирования (тыс. руб.), гг.

Всего 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
30 496 239,5 4 361 506,2 4 104 943,5 4 251 437,7 4 308 731,7 5 149 075,5 4 158 381,3 4 162 163,6

в том числе:
федеральный бюджет:

515 419,4 138 469,7 8 512,0 - 55 268,7 313 169,0 - -

республиканский бюджет Республики Коми:
23 768 066,7 3 073 980,0 3 325 501,3 3 416 174,4 3 373 874,6 3 958 309,2 3 310 113,6 3 310 113,6

бюджет МО ГО «Сыктывкар»:



28Документы 28 января 2019 года | Панорама столицы   

».
2. В паспорте подпрограммы 1 «Развитие дошкольного образования»:
2.1. Позицию «Объемы финансирования подпрограммы» таблицы изложить в следующей редакции:
«

О б ъ е м ы 
финансиро-
вания муни-
ципальной 
программы

Общий объем финансирования составляет 14 060 200,9 тыс. руб., в том числе по источникам финансирования и годам реализации:

Источник финан-
сирования

Объем финансирования (тыс. руб.), гг.

Всего 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020

14 060 200,9 2 204 481,7 1 899 207,6 2 043 303,3 1 898 812,6 2 207 975,1 1 903 144,2 1 903 276,4
в том числе:
федеральный бюджет:

146 915,5 138 469,7 7 000,0 - 735,0 710,8 - -

республиканский бюджет Республики Коми:
11 957 317,00 1 468 074,4 1 707 760,4 1 831 333,8 1 655 601,7 1 957 746,3 1 668 400,2 1 668 400,2

бюджет МО ГО «Сыктывкар»:
1 955 968,4 597 937,6 184 447,2 211 969,5 242 475,9 249 518,0 234 744,0 234 876,2

внебюджетные источники:
- - - - - - -

».
3.В паспорте подпрограммы 2 «Развитие общего образования»:
3.1. Позицию «Объемы финансирования подпрограммы» таблицы изложить в следующей редакции:
«

О б ъ е м ы 
финанси-
р о в а н и я 
м у н и ц и -
п а л ь н о й 
програм-
мы

Общий объем финансирования составляет 13 756 279,8 тыс. руб., в том числе по источникам финансирования и годам реализации:
Источник финан-
сирования

Объем финансирования (тыс. руб.), гг.

Всего 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
13 756 279,8 1 838 170,6 1 853 589,3 1 811 712,5 2 004 136,5 2 516 816,4 1 864 379,6 1 867 474,9

в том числе:
федеральный бюджет:

368 503,9 - 1512,0 - 54 533,7 312 458,2 - -
республиканский бюджет Республики Коми:

11 681 574,6 1 596 471,8 1 605 806,0 1 564 728,6 1 691 551,1 1 962 020,1 1 630 498,5 1 630 498,5

бюджет МО ГО «Сыктывкар»:
1 706 201,3 241 698,8 246 271,3 246 983,9 258 051,7 242 338,1 233 881,1 236 976,4

внебюджетные источники:
- - - - - - -

».
4.В паспорте подпрограммы 3 «Дети и молодежь города Сыктывкара»:
4.1. Позицию «Объемы финансирования подпрограммы» таблицы изложить в следующей редакции:
«

Объемы фи-
нансирования 
муниципаль-
ной програм-
мы

Общий объем финансирования составляет 1 336 649,2 тыс. руб., в том числе по источникам финансирования и годам реализации:
Источник финансирова-
ния Объем финансирования (тыс. руб.), гг.

Всего 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
1 336 649,2 163 497,2 173 747,0 205 331,3 208 350,9 215 034,6 185 094,1 185 594,1

в том числе:
федеральный бюджет:

- - - - - - - -
республиканский бюджет Республики Коми:

54 047,6 - 208,2 9 342,5 15 707,7 28 054,8 367,2 367,2

бюджет МО ГО «Сыктывкар»:
1 282 601,6 163 497,2 173 538,8 195 988,8 192 643,2 186 979,8 184 726,9 185 226,9

внебюджетные источники:
- - - - - - -

».
5. Таблицы 4, 5, 6 изложить в следующей редакции:
«

Таблица 4
Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие образования» за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» 

6 212 753,4 1 149 056,5 770 930,2 835 263,3 879 588,4 877 597,3 848 267,7 852 050,0

внебюджетные источники:
- - - - - - - -
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от 23.01.2019 № 1/165
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О внесении изменений в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 25.08.2014 № 8/3084
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении «Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктывкар», администрация 
МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	 Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 25.08.2014 № 8/3084 «Об утверждении административного регламента  предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление мер социальной поддержки на услуги бань на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие измене-
ния:

в приложении к постановлению:
1.1. Пункт 1.2 изложить в редакции: 
«1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица - граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории МО ГО «Сыктыв-

кар»:
- неработающие инвалиды I и II групп, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сык-

тывкар»;
- неработающие пенсионеры (женщины, достигшие возраста 55 лет и старше; мужчины, достигшие возраста 60 лет и старше), проживающие в домах с 

частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар»;
- инвалиды I группы, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар», нуждаю-

щиеся в сопровождении;
- дети-инвалиды, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар», нуждающиеся 

в сопровождении.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.».

1.2. Из пункта 2.2 исключить подпункт 3.
1.3. Пункт 2.5 изложить в редакции: 
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (официальный интернет-портал правовой информации www.

pravo.gov.ru, 11.04.2014, 26.02.2014, «Собрание законодательства РФ», 14.04.2014, N 15, ст. 1691; 03.03.2014, N 9, ст. 851, 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 27.11.1995, 

№ 48, ст. 4563);
- Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (газета «Российская газета», № 

247, 20.12.2001);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание за-

конодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг» (газета «Российская газета», № 168, 

30.07.2010);
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.04.2011, № 15, ст. 

2036);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);
- Конституция Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 17.02.1994) («Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, 

№ 2, ст. 21);
- Закон Республики Коми от 17.03.1997 № 17-РЗ «О прожиточном минимуме в Республике Коми» (газета «Республика», № 56, 25.03.1997);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (принят Советом муниципального образования городского округа «Сыктывкар» 

18.01.2006) (Зарегистрировано в отделе международной правовой помощи, юридической экспертизы и федерального регистра нормативных правовых 
актов Республики Коми ГУ Минюста России по Северо-Западному федеральному округу 20.02.2006 № RU113010002006001) (газета «Панорама столицы» 
22.02.2006);

- Решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-470  «Об установлении тарифов на услуги бань МУП «Сыктывкарский банно-прачечный 
трест» (принимается ежегодно) (газета «Панорама столицы», № 51(1077), 24.12.2018);

- Решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-471  «Об установлении тарифов на услуги бань ЭМУП «Жилкомхоз» (принимается еже-
годно) (газета «Панорама столицы», № 51(1077), 24.12.2018).».

1.4. Пункт 2.6 изложить в редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», на порталы го-

сударственных и муниципальных услуг (функций) заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в 
Приложении № 2 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-
ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление подписы-
вается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя (законного представителя) заявителя - паспорт гражданина Российской Федерации 
(1 экз., копия 2, 3 страниц, заполненных страниц раздела «Место жительства» (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Трудовая книжка или выписка из лицевого счета застрахованного лица (или сведения о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях застра-
хованного лица) (представляется при утрате или отсутствии трудовой книжки) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) 
(представляются в случае, если за муниципальной услугой обращается следующий круг заявителей: неработающие инвалиды I и II групп, проживающие в 
домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар»; неработающие пенсионеры (женщины, достигшие 
возраста 55 лет и старше; мужчины, достигшие возраста 60 лет и старше), проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением 
на территории МО ГО «Сыктывкар»).

4. Справка Федерального государственного учреждения «Главное бюро медико-социальной экспертизы по Республике Коми» (1 экз., копия (с представ-
лением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется при наличии инвалидности).

5. Документы, подтверждающие наличие в жилом помещении частичного благоустройства и (или) печного отопления: справка из Управляющей ком-
пании или справка из акционерного общества «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» филиала по Республике Коми или технический паспорт жилого 
помещения (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

6. Свидетельство о рождении на ребенка, не достигшего возраста восемнадцати лет (1 экз., копия с представлением оригинала, копия возврату не под-
лежит) (представляется в случае, если за муниципальной услугой обращается следующий круг заявителей: дети-инвалиды, проживающие в домах с частич-
ным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар» и нуждающиеся в сопровождении).

7. Распорядительный акт органа опеки и попечительства, подтверждающий статус приемной семьи (опекуна, попечителя) (1 экз., копия (с представле-
нием оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если за муниципальной услугой обращается следующий круг заявителей: дети-
инвалиды, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар» и нуждающиеся в сопро-
вождении, находящиеся под опекой и (или) попечительством).

Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими не-
обходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 
могут быть представлены заявителем следующими способами:
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- посредством почтового отправления;
- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ». 
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента:
- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи удо-

стоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в порядке, установ-
ленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» представляются оригина-
лы и (или) копии документов, согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента;

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем в форме электронных документов, заве-
ренных электронной подписью, с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая 
порталы государственных и муниципальных услуг (функций).».

1.5. Пункт 2.7 изложить в редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

1. Документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства или месту пребывания гражданина Российской Федерации (1 экз., копия (с 
представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется при отсутствии сведений о регистрации на территории МО ГО «Сыктывкар» в 
паспорте гражданина Российской Федерации в случае, если за муниципальной услугой обращается следующий круг заявителей: неработающие инвалиды I 
и II групп, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар»; неработающие пенсионе-
ры (женщины, достигшие возраста 55 лет и старше; мужчины, достигшие возраста 60 лет и старше), проживающие в домах с частичным благоустройством 
и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар»; инвалиды I группы, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным 
отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар», нуждающиеся в сопровождении; а также представляется в случае, если за муниципальной услугой обра-
щается следующий круг заявителей: дети-инвалиды, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО 
ГО «Сыктывкар» и нуждающиеся в сопровождении; информация о регистрации заявителей отсутствует в представленных документах).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.».

1.6. В подпункте 2.10.2 пункта 2.10 исключить пункт 4.
1.7. Пункт 2.15 изложить в редакции: 
«2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрируются в день их поступления.».
1.8. Подпункт 3.3.1 пункта 3.3 изложить в редакции: 
«3.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего адми-

нистративного регламента, специалист Управления готовит справку о получении мер социальной поддержки на услуги бань на территории МО ГО «Сык-
тывкар» (далее - справка) по форме, приведенной в Приложении № 5, 6 к настоящему административному регламенту, и передает ее на согласование 
заместителю начальника Управления и далее на подпись начальнику Управления.

Справка, подписывается начальником Управления, заверяется печатью отдела работы с документами управления делами администрации, и регистри-
руется специалистом Управления в системе электронного документооборота администрации в журнале регистрации справок.». 

1.9. Приложение № 2 к административному регламенту изложить согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.10. Приложение № 5 к административному регламенту изложить согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению. 
1.11. Дополнить Приложением № 6 к административному регламенту согласно Приложению № 3 к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие 

с 01.01.2019.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.В. Козлов
Приложение № 1 к постановлению 

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 23.01.2019 № 1/165 

«Приложение № 2 к административному регламенту
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (РЕКОМЕНДУЕМАЯ)

№ запроса 					                    ____________________________________
                                           				    Орган, обрабатывающий запрос   на предоставление услуги

                             Данные заявителя

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

                Документ, удостоверяющий личность заявителя

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

                        Адрес регистрации заявителя

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

                     Адрес места жительства заявителя

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу   предоставить  меры  социальной  поддержки  на  услуги  бань  на территории  МО  ГО  «Сыктывкар» по следующей категории (выбрать ниже 

нужную категорию, поставив следующие знаки: V или +) на ________ год:

неработающие инвалиды I и II групп, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на 
территории МО ГО «Сыктывкар»

неработающие пенсионеры (женщины, достигшие возраста 55 лет и старше; мужчины, достигшие возраста 60 лет и стар-
ше),  проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар»
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инвалиды I группы, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО 
ГО «Сыктывкар», нуждающиеся в сопровождении

дети-инвалиды, проживающие в домах с частичным благоустройством и (или) печным отоплением на территории МО ГО 
«Сыктывкар», нуждающиеся в сопровождении

    Не  возражаю  против  проверки  достоверности сведений, предоставленных мною,   и   направлением   для  этого  запросов  управлением  по  связям  
с общественностью  и  социальной  работе  администрации  МО  ГО «Сыктывкар» в соответствующие инстанции.

Представлены следующие документы

1
2
3
4

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

                Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

              Документ, удостоверяющий личность представителя   (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

          Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

        Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

».
Приложение № 2 к постановлению  администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 23.01.2019 № 1/165
«Приложение № 5 к административному регламенту

МУП «Сыктывкарский  банно-прачечный трест» 
(или ЭМУП «Жилкомхоз»)

СПРАВКА № _______
	 Дана _________________________________________________________________________________________________________________, 
	                      (фамилия, имя, отчество) 
зарегистрированного(ой) по адресу: г. Сыктывкар, ул. ____________________, д. ______, кв._______ в том, что он (она) на основании решения Совета МО 

ГО «Сыктывкар» «Об установлении тарифов на услуги бань  МУП  «Сыктывкарский банно-прачечный трест» от от 14.12.2018 № 35/2018-470 («Об установ-
лении тарифов на услуги бань  ЭМУП  «Жилкомхоз» от 14.12.2018 № 35/2018-471) имеет право на получение мер социальной поддержки на услуги бань на 
территории МО ГО «Сыктывкар» с __________ 2019г. по __________ 2019г. по следующей категории: 

___________________________________________________________________________________________________________________________.
(неработающие инвалиды I и II групп или неработающие пенсионеры)

Льгота предоставляется на помывку в общем и душевом отделениях по тарифу, утвержденному для льготной категории граждан.
Начальник Управления по связям с общественностью и со-

циальной работе администрации МО ГО «Сыктывкар»
  ________________  ________________

                                                                                                                                   (подпись)                                                               (расшифровка подписи)
М.П.                                                                                                                						          	                                         .».

Приложение № 3 к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 23.01.2019 № 1/165 
«Приложение № 6

к административному регламенту
МУП «Сыктывкарский 

банно-прачечный трест» 
(или ЭМУП «Жилкомхоз»)

СПРАВКА № _______
	 Дана гражданину, сопровождающему  _____________________________________________________________________________________
                                                                                                                                    (фамилия,  имя, отчество)
зарегистрированного(ой) по адресу: г. Сыктывкар, ул. ___________________, д. ______, кв._______ . 
Справка дана на основании решения Совета МО ГО «Сыктывкар»                 «Об установлении тарифов на услуги бань  МУП  «Сыктывкарский банно-

прачечный трест» от 14.12.2018 № 35/2018-470 («Об установлении тарифов на услуги бань  ЭМУП  «Жилкомхоз» от 14.12.2018 № 35/2018-471) на террито-
рии МО ГО «Сыктывкар» с __________ 2019г. по __________ 2019г. по следующей категории: 

____________________________________________________________________________________________________________________________.
                                          (инвалиды I группы или дети-инвалиды)
Льгота предоставляется в целях оказания помощи при помывке в общем или душевом отделениях одному сопровождающему в размере 100% от стои-

мости помывки в общем или душевом отделениях. 
Начальник Управления по связям с общественностью и со-

циальной работе администрации МО ГО «Сыктывкар»  ________________   _______________
                                                                                                                                                         (подпись)                                                    (расшифровка подписи)
М.П.      													             ».     
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от 23.01.2019 № 1/176
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О системе внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного 
законодательства (антимонопольный комплаенс)

В целях реализации Национального плана развития конкуренции в Российской Федерации на 2018 - 2020 годы, утвержденного Указом Президента 
Российской Федерации от 21.12.2017 № 618 «Об основных направлениях государственной политики по развитию конкуренции», руководствуясь методи-
ческими рекомендациями по созданию и организации федеральными органами исполнительной власти системы внутреннего обеспечения соответствия 
требованиям антимонопольного законодательства, утвержденных распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.10.2018 № 2258-р, админи-
страция МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать в администрации МО ГО «Сыктывкар» систему внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства 

(антимонопольный комплаенс) в соответствии с прилагаемым Положением к настоящему постановлению.
2. Руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить ознакомление сотрудников с настоящим 

постановлением.
3. Рекомендовать администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» при создании системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям 

антимонопольного законодательства (антимонопольный комплаенс) руководствоваться настоящим постановлением.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Хозяинову Н.С.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.В. Козлов 
 Приложение к постановлению 

администрации МО ГО «Сыктывкар» 
от 23.01.2019 № 1/176

ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации в администрации МО ГО «Сыктывкар» системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям

 антимонопольного законодательства (антимонопольный комплаенс).
1. Положение об организации в администрации МО ГО «Сыктывкар» системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного 

законодательства (антимонопольный комплаенс) (далее - Положение) разработано в целях обеспечения соответствия деятельности  администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  требованиям антимонопольного законодательства и профилактики нарушений требований антимонопольного законодательства в деятель-
ности администрации МО ГО «Сыктывкар».

2. Для целей Положения используются следующие понятия:
«антимонопольное законодательство» - законодательство, основывающееся на Конституции Российской Федерации, Гражданском кодексе Российской 

Федерации и состоящее из Федерального закона «О защите конкуренции», иных федеральных законов, регулирующих отношения, связанные с защитой 
конкуренции, в том числе с предупреждением и пресечением монополистической деятельности и недобросовестной конкуренции, в которых участвуют 
федеральные органы исполнительной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, иные 
осуществляющие функции указанных органов организации, а также государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации, 
российские юридические лица и иностранные юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;

«антимонопольный комплаенс» - совокупность правовых и организационных мер, направленных на соблюдение требований антимонопольного за-
конодательства и предупреждение его нарушения;

«нарушение антимонопольного законодательства» - недопущение, ограничение, устранение конкуренции;
«риски нарушения антимонопольного законодательства» («комплаенс-риски») - сочетание вероятности и последствий наступления неблагоприятных 

событий в виде ограничения, устранения или недопущения конкуренции;
«уполномоченное подразделение» – отраслевые (функциональные) органы администрации МО ГО «Сыктывкар», осуществляющие внедрение и кон-

троль за исполнением в администрации МО ГО «Сыктывкар»  антимонопольного комплаенса;
«коллегиальный орган» - совещательный орган, осуществляющий оценку эффективности функционирования антимонопольного комплаенса.
3. Задачи антимонопольного комплаенса администрации МО ГО «Сыктывкар»:
а) выявление комплаенс-рисков;
б) управление комплаенс-рисками;
в) контроль за соответствием деятельности администрации МО ГО «Сыктывкар» требованиям антимонопольного законодательства;
г) оценка эффективности функционирования в администрации МО ГО «Сыктывкар» антимонопольного комплаенса.
4. При организации антимонопольного комплаенса администрация МО ГО «Сыктывкар» руководствуется следующими принципами:
а) заинтересованность руководства администрации МО ГО «Сыктывкар», руководителей отраслевых (функциональных) органов в эффективности анти-

монопольного комплаенса;
б) регулярность оценки комплаенс-рисков;
в) информационная открытость функционирования в администрации МО ГО «Сыктывкар» антимонопольного комплаенса;
г) непрерывность функционирования антимонопольного комплаенса;
д) совершенствование антимонопольного комплаенса.
5. Общий контроль организации антимонопольного комплаенса и обеспечения его функционирования осуществляется главой МО ГО «Сыктывкар» - 

руководителем администрации, который:
а) вводит в действие акт об антимонопольном комплаенсе, вносит в него изменения, а также принимает внутренние документы, регламентирующие 

реализацию антимонопольного комплаенса;
б) применяет предусмотренные законодательством Российской Федерации меры ответственности за нарушение сотрудниками, руководителями от-

раслевых (функциональных) органов администрации МО ГО «Сыктывкар» правил антимонопольного комплаенса;
в) рассматривает материалы, отчеты и результаты периодических оценок эффективности функционирования антимонопольного комплаенса и прини-

мает меры, направленные на устранение выявленных недостатков;
г) осуществляет контроль за устранением выявленных недостатков антимонопольного комплаенса;
д) утверждает карту комплаенс-рисков администрации МО ГО «Сыктывкар» и план мероприятий («дорожную карту») по снижению комплаенс-

рисков;
6. Функции уполномоченного подразделения, связанные с организацией и функционированием антимонопольного комплаенса, распределяются меж-

ду правовым управлением администрации МО ГО «Сыктывкар», отделом муниципальной   службы и кадров администрации МО ГО «Сыктывкар», управле-
нием экономики и анализа администрации МО ГО «Сыктывкар».

7. К компетенции правового управления администрации МО ГО «Сыктывкар» относятся следующие функции уполномоченного подразделения:
а) выявление комплаенс-рисков, учет обстоятельств, связанных с комплаенс-рисками, определение вероятности возникновения комплаенс-рисков;
б) консультирование сотрудников, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации МО ГО «Сыктывкар» по вопросам, связанным 

с соблюдением антимонопольного законодательства и антимонопольным комплаенсом;
в) информирование главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации о внутренних документах, которые могут повлечь нарушение антимоно-

польного законодательства, противоречить антимонопольному законодательству и антимонопольному комплаенсу;
г) подготовка и внесение на утверждение главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации карты комплаенс-рисков администрации МО ГО 

«Сыктывкар» и плана мероприятий («дорожной карты») по снижению комплаенс-рисков;
д) мониторинг и подготовка сводного отчета по исполнению плана мероприятий («дорожной карты») по снижению комплаенс-рисков и представление 

главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации;
е) организация совместно с отделом муниципальной службы и кадров администрации МО ГО «Сыктывкар» систематического обучения (участия в обу-

чении) сотрудников администрации, отраслевых (функциональных) органов администрации МО ГО «Сыктывкар» требованиям антимонопольного законо-
дательства и антимонопольного комплаенса;

ё) совместно с управлением экономики и анализа подготовка доклада об антимонопольном комплаенсе в администрации МО ГО «Сыктывкар» и орга-
низация его рассмотрения на заседаниях Общественного Совета МО ГО «Сыктывкар».

8. К компетенции отдела муниципальной службы и кадров администрации МО ГО «Сыктывкар» относятся следующие функции уполномоченного под-
разделения:

а) ознакомление гражданина Российской Федерации с Положением при поступлении на муниципальную службу в администрацию МО ГО «Сыктывкар»;
б) организация совместно с правовым управлением администрации МО ГО «Сыктывкар» систематического обучения (участия в обучении) сотрудников 

администрации, отраслевых (функциональных) органов администрации МО ГО «Сыктывкар» требованиям антимонопольного законодательства и анти-
монопольного комплаенса.
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9. К компетенции управления экономики и анализа администрации МО ГО «Сыктывкар» относятся следующие функции уполномоченного подразделения:
а) информирование главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации о внутренних документах, которые могут повлечь нарушение антимоно-

польного законодательства, противоречить антимонопольному законодательству и антимонопольному комплаенсу;
б) свод и направление запрашиваемых сводных отчетов по антимонопольному комплаенсу в Министерство экономики Республики Коми;
в) совместно с правовым управлением подготовка доклада об антимонопольном комплаенсе в администрации МО ГО «Сыктывкар» и организация его 

рассмотрения на заседаниях Общественного Совета МО ГО «Сыктывкар».
10. Уполномоченное подразделение в рамках осуществления своих функций запрашивает и обобщает информацию отраслевых (функциональных) ор-

ганов администрации МО ГО «Сыктывкар» о нарушениях антимонопольного законодательства, предложения по устранению нарушений антимонопольного 
законодательства, иную информацию по вопросам, связанным с соблюдением антимонопольного законодательства и антимонопольным комплаенсом, 
осуществляет обзор судебных практик, обзор принятых нормативных актов Российской Федерации, Республики Коми  в сфере антимонопольного законо-
дательства.

11. Подготовка и внесение уполномоченным органом на утверждение главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации карты комплаенс-
рисков на 2019 год администрации МО ГО «Сыктывкар» и плана мероприятий («дорожной карты») по снижению комплаенс-рисков в 2019 году осуществля-
ется в срок до 31 мая 2019 года, на 2020 и последующие годы осуществляется в срок до 31 декабря года, предшествующему отчетному.

12. Мониторинг уполномоченным органом исполнения плана мероприятий («дорожной карты») по снижению комплаенс-рисков осуществляется в 
постоянном режиме. Сводный отчет по исполнению плана мероприятий («дорожной карты») по снижению комплаенс-рисков представляется главе МО ГО 
«Сыктывкар» - руководителю администрации в срок до 30 апреля года, следующего за отчетным. 

13. Функции коллегиального органа осуществляет Общественный Совет МО ГО «Сыктывкар». К функциям коллегиального органа относятся:
а) рассмотрение и оценка плана мероприятий («дорожной карты») по снижению комплаенс-рисков;
б) рассмотрение и утверждение доклада об антимонопольном комплаенсе.
14. Доклад об антимонопольном комплаенсе в администрации МО ГО «Сыктывкар» выносится на рассмотрение Общественного Совета МО ГО «Сык-

тывкар» во втором квартале года, следующего за отчетным.
15. Информация об организации антимонопольного комплаенса в администрации МО ГО «Сыктывкар», отчеты, доклады, дорожные карты размещают-

ся на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» - сыктывкар.рф.

от 24.01.2019 № 1/183
г. Сыктывкар, Республика Коми 

Об утверждении порядка предоставления в 2019 году субсидии на возмещение убытков, 
возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, 
реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар», для нужд отопления

Руководствуясь ст. 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Правилами предоставления из республиканского бюджета Республики Коми субвен-
ций на возмещение убытков, возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, реализуемое гражданам и используемое 
для нужд отопления, утвержденными постановлением Правительства Республики Коми от 28.09.2012 № 413 «О Государственной программе Республики Коми 
«Развитие строительства и жилищно-коммунального комплекса, энергосбережение и повышение энергоэффективности», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

постановляет:
1. Утвердить Порядок предоставления в 2019 году субсидии на возмещение убытков, возникающих в результате государственного регулирования цен 

на топливо твердое, реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар», для нужд отопления, согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие 
с 01.01.2019.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Воронина С.В.
И.о. главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации   Н.С. Хозяинова

Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 24.01.2019 № 1/183
Порядок предоставления в 2019 году субсидии на возмещение убытков, возникающих в результате государственного регулирования цен

на топливо твердое,  реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар», для нужд отопления
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет условия и механизм предоставления субсидии поставщикам топлива твердого на возмещение убытков, возникаю-
щих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, реализуемое для нужд отопления гражданам, проживающим в домах с печным 
отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар» (далее - субсидии).

1.2. Под убытками поставщиков топлива твердого, в рамках настоящего Порядка, понимаются доходы, недополученные поставщиками топлива твер-
дого при реализации топлива  твердого гражданам, проживающим в домах с печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар» в результате государ-
ственного регулирования цен на топливо твердое.

1.3. Субсидия предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения убытков, возникающих в результате государственного 
регулирования цен на топливо твердое, реализуемое для нужд отопления гражданам, проживающим в домах с печным отоплением на территории МО ГО 
«Сыктывкар».

Использование субсидии на иные цели не допускается.
1.4. Главным распорядителем бюджетных средств, предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар» на 2019 год на предоставление субсидии в рамках 

настоящего Порядка, является управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – главный распорядитель).
1.5. Финансовое обеспечение расходов, связанных с предоставлением субсидии поставщикам топлива твердого, осуществляется в пределах средств, 

предусмотренных на эти цели в бюджете МО ГО «Сыктывкар» на 2019 год за счет поступающих субвенций из республиканского бюджета Республики Коми.
1.6. Получателями субсидии являются поставщики топлива твердого (далее - получатели субсидии), отвечающие следующему критерию: превыше-

ние экономически обоснованного расчета цены на реализуемое топливо твердое на территории МО ГО «Сыктывкар», осуществленного уполномоченным 
Правительством Республики Коми органом исполнительной власти Республики Коми для данного поставщика, над предельной максимальной розничной 
ценой на топливо твердое соответствующего вида, установленной Правительством Республики Коми.

2. Условия и порядок предоставления субсидии
2.1. Субсидия предоставляются при соблюдении следующих условий:
1) наличия соглашения о предоставлении субсидии, заключенного с получателем субсидии;
2) согласия получателя субсидии на осуществление главным распорядителем и органами муниципального (государственного) финансового контроля 

проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставления субсидий и на включение аналогичных положений в договоры (соглашения), заклю-
чаемые им в целях исполнения обязательств по соглашению о предоставлении субсидий  (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, хозяй-
ственных товариществ и обществ с участием МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких 
товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах);

3) ведение получателем субсидии обособленного аналитического учета операций, связанных с получением субсидии;
4) отпуска получателем субсидии топлива твердого населению, проживающему в домах с печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар», по 

ценам, не превышающим предельные максимальные розничные цены на топливо твердое, установленные Правительством Республики Коми при предъ-
явлении следующих документов:

- справки-расчета по определению годовой потребности в топливе твердом на 2019 год, выдаваемой конкретному гражданину в соответствии с поста-
новлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 04.02.2015 № 2/296 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача справки-расчета по определению годовой потребности в твердом топливе гражданам, проживающим в домах с печным отоплением на 
территории МО ГО «Сыктывкар»;

- документа, удостоверяющего личность.
5) получатели субсидии не должны получать средства из бюджета МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с иными нормативными правовыми актами, 

муниципальными правовыми актами на цели, указанные в пункте 1.3 настоящего Порядка; 
6) получатели субсидий не должны являться иностранными юридическими лицами, в том числе местом регистрации которых является государство или 

территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льгот-
ный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций 
(офшорные зоны) в отношении таких юридических лица (далее - офшорные компании), а также российскими юридическими лицами, в уставном (складоч-
ном) капитале которых доля участия офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов;
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7) отсутствия у получателей субсидии просроченной (неурегулирован-ной) задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным об-
разованием (за исключением случаев, когда процедура урегулирования задолженности получателем субсидии начата, но решение на момент подачи до-
кументов по которой не принято);

8) соблюдения получателем субсидии требований настоящего Порядка.
2.2. Претендент на получение бюджетных средств представляет главному распорядителю заявление о предоставлении субсидии с указанием размера 

убытков, возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, реализуемое гражданам, проживающим на территории МО 
ГО «Сыктывкар» для нужд отопления, на возмещение которых должна быть предоставлена субсидия (по форме согласно приложению № 1 к настоящему 
Порядку) с приложением: 

1) согласия на осуществление главным распорядителем и органами муниципального (государственного) финансового контроля проверок соблюдения 
им условий, целей и порядка предоставления субсидий и на включение аналогичных положений в договоры (соглашения), заключаемые им в целях испол-
нения обязательств по соглашению о предоставлении субсидий  (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и 
обществ с участием МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ 
в их уставных (складочных) капиталах);

2) копий приказов, утверждающих учетную политику, порядок ведения обособленного аналитического учета операций, связанных с получением субсидии;
3) копии экономически обоснованного расчета цены на реализуемое населению топливо твердое, осуществленный уполномоченным Правительством 

Республики Коми органом исполнительной власти Республики Коми;
4) письма в произвольной форме, подтверждающее соответствие требованиям подпунктов 5, 6 пункта 2.1 настоящего Порядка;
5) документов, подтверждающих отсутствие просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным 

образованием (сформированных не ранее 10 рабочих дней до дня представления заявления);
Заявление о предоставлении субсидии с приложенными документами должно быть прошито, пронумеровано и подписано руководителем претендента.
Заявления о предоставлении субсидии с приложенными документами подлежат регистрации в день их поступления главному распорядителю с указа-

нием времени их поступления.
2.3. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации документов главный распорядитель рассматривает представленный пакет документов и по ре-

зультатам рассмотрения направляет претенденту на подписание соглашение о предоставлении субсидии (договор на обеспечение граждан Российской 
Федерации топливом твердым в рамках реализации государственного полномочия Республики Коми по возмещению убытков, возникающих в результате 
государственного регулирования цен на топливо твердое, реализуемое гражданам Российской Федерации и используемое для нужд отопления) (далее – 
соглашение о предоставлении субсидии) или возвращает документы претенденту с указанием причин возврата в письменном виде по адресу, указанному 
в представленных документах. 

Причины возврата документов претенденту:
1) непредставление полного пакета документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка;
2) недостоверность представленной получателем субсидии информации;
3) несоответствие представленных претендентом документов требованиям, определенным в пункте 2.2 настоящего Порядка;
4) несоответствие претендента критериям, установленным в 1.6 настоящего Порядка.
Претендент при устранении выявленных недостатков вправе повторно представить главному распорядителю пакет документов, указанных в пункте 2.2 

настоящего Порядка.
2.4. Соглашение о предоставлении субсидии заключается в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар»  на 

текущий финансовый год и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке на предоставление субсидий на данные цели, в 
соответствии с типовой формой, установленной Департаментом финансов администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – Департамент финансов) для соот-
ветствующего вида субсидии (с учетом принятых и неисполненных обязательств).

Предельный размер субсидии в рамках соглашения не может превышать утвержденные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год 
на данные цели и рассчитывается на основании предоставленных поставщиком топлива твердого документов по следующей формуле:

Sn = Vn x (C1-C2),                                                                                                 
где   Sn – плановые убытки n-поставщика топлива твердого, возникающие в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, руб.;
Vn – плановый объем отпуска гражданам, проживающим в домах с печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар», топлива твердого 

n-поставщиком топлива твердого в соответствии с заявлением о предоставлении субсидии, плотных куб.м. (тонн);
C1 - экономически обоснованный расчет цены на реализуемое населению топливо твердое, осуществленный уполномоченным Правительством Респу-

блики Коми органом исполнительной власти Республики Коми для n-поставщика топлива твердого, руб./плот. куб.м. (руб./т).
C2 - предельная максимальная розничная цена на топливо твердое, установленная Правительством Республики Коми, руб./плот. куб.м. (руб./т).
Предельный размер субсидии в рамках соглашения о предоставлении субсидии подлежит изменению в следующих случаях:
- уменьшения размера субвенций из республиканского бюджета Республики Коми (пропорционально остатку суммы обязательств, в соответствии с 

заключенными соглашениями о предоставлении субсидии);
- увеличения размера субвенций из республиканского бюджета Республики Коми при наличии дополнительной потребности получателя субсидии;
- в случае фактического отпуска топлива твердого за первое полугодие 2019 года в размере ниже, чем плановый отпуск топлива твердого за  первое по-

лугодие, указанный в заявлении о предоставлении субсидии (на разницу между плановыми и фактическими убытками).
2.5. Главный распорядитель не позднее 10 рабочих дней со дня заключения соглашения о предоставлении субсидии (внесения изменений в соглашение 

о предоставлении субсидии) представляет копию в Департамент финансов.
2.6. Для получения субсидии поставщики топлива твердого представляют, не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным, главному распоря-

дителю следующие документы:
- счет-фактуру (счет) на сумму убытков, возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, реализуемое гражданам и 

используемое для нужд отопления.
Сумма убытков определяется как произведение объема фактически отпущенного гражданам, проживающим в домах с печным отоплением на тер-

ритории МО ГО «Сыктывкар», топлива твердого и разницы между экономически обоснованной ценой на реализуемое им топливо твердое и предельной 
максимальной розничной ценой на топливо твердое, установленной Правительством Республики Коми.

Для расчета субсидии учитывается отпуск топлива твердого в пределах нормативов потребления топлива твердого, утвержденных в установленном 
порядке, и размеров региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, установленных в статье 1 Закона Республики Коми от 28.06.2005 
№ 54-РЗ «О региональном стандарте нормативной площади жилого помещения, используемом для расчета субсидий на оплату жилого помещения и ком-
мунальных услуг», но не более фактического размера занимаемой общей площади жилого помещения;

- отчет об убытках, возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, по форме согласно приложению № 2 к настоя-
щему Порядку;

- копии актов приема-передачи топлива твердого по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, заверенные руководителем поставщика 
топлива твердого;

- списки-реестры граждан, получивших топливо твердое, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
- документы, подтверждающие размер полученной выручки от реализации топлива твердого в рамках настоящего Порядка;
- документы, подтверждающие отсутствие у получателей субсидии просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам 

перед муниципальным образованием (сформированные не ранее 10 рабочих дней до дня обращения).
2.7. Главный распорядитель в течение 5 рабочих дней со дня получения документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Порядка, проверяет предо-

ставленные документы, принимает решение о финансировании и формирует заявку на кассовый расход в Управление Федерального казначейства по Респу-
блике Коми (далее – УФК по РК) или возвращает документы получателю субсидии.

Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются следующие причины: 
1) предоставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Порядка, не в полном объеме;
2) при установлении недостоверности предоставленной получателем субсидии информации;
3) предоставление документов, несоответствующих требованиям, установленных в  пункте 2.6 настоящего Порядка;
4) в случае предъявления к возмещению убытков с объемом отпуска твердого топлива гражданам сверх нормативов потребления топлива твердого, 

утвержденных в установленном порядке, и размеров региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, установленных в статье 1 Закона 
№ 54-РЗ, но не более фактического размера занимаемой общей площади жилого помещения либо по ценам, не соответствующим предельным максималь-
ным розничным ценам на соответствующий вид топлива твердого, установленным Правительством Республики Коми;

5) в случае предъявления к возмещению убытков сверх суммы заключенного соглашения о предоставлении субсидии.
2.8. Для подтверждения и оплаты денежных обязательств главный рас-порядитель представляет в УФК по РК следующие документы:
- счета-фактуры (счета) на сумму убытков, возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, реализуемое гражданам, 

проживающим в домах с печным отоплением на территории МО ГО «Сыктывкар» и используемое для нужд отопления;
- отчет об убытках, возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое, по форме согласно приложению № 2 к настоя-
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щему Порядку.
Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предоставляются в электронном виде через систему удаленной доставки от-

крепительных документов.
Предоставляемые документы для оплаты (счета, счета-фактуры и т.д.) должны содержать резолюцию руководителя главного распорядителя.
2.9. Санкционирование оплаты расходов по предоставлению субсидии осуществляется УФК по РК в форме совершения разрешительной надписи (ак-

цепта) на представленной главным распорядителем заявке на кассовый расход после проверки наличия документов, указанных в пункте 2.8, в по-рядке, 
предусмотренном распоряжением Департамента финансов.

Оплата денежных обязательств осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.10. Финансирование расходов осуществляется путем перечисления главным распорядителем средств субсидии на расчетные счета получателей суб-

сидии, открытые в кредитных организациях, в соответствии с заключенными соглашениями о предоставлении субсидии с учетом принятых и неисполнен-
ных обязательств.

Предельный срок перечисления субсидии - не позднее десятого рабочего дня со дня принятия главным распорядителем решения о финансировании.
2.11. Ответственность за достоверность показателей в документах, предоставленных для подтверждения и оплаты денежных обязательств и за соблю-

дение сроков оплаты денежных обязательств, установленную действующим законодательством Российской Федерации, несет главный распорядитель.
3. Порядок предоставления и требования к отчетности

3.1. Получатели субсидии представляют главному распорядителю следующие документы:
1) ежемесячно, не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным, - акты сверки взаимных расчетов с главным распорядителем по соглашению о 

предоставлении субсидии по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным месяцем;
2) в сроки, указанные в запросе главного распорядителя, - документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдением по-

рядка, целей и условий предоставления субсидии.
3.2. Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, является основанием применения мер ответ-

ственности, установленных в разделе 4 настоящего Порядка.
4. Осуществление контроля за соблюдением условий, целей и порядка предоставления субсидии и ответственность за их нарушение

4.1. Соблюдение условий, целей, порядка предоставления субсидии подлежит обязательной проверке главным распорядителем и органами муници-
пального (государственного) финансового контроля.

4.2. Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1, является основанием для приостановления перечисления средств до 
полного устранения нарушений.

4.3. Получатель субсидии обязан вернуть полученные бюджетные средства в случаях нарушения получателем субсидии условий, установленных при 
их предоставлении, выявленного по фактам проверок, проведенных главным распорядителем и органами муниципального (государственного) финан-
сового контроля, а также по результатам проверки предоставляемых документов, - в объеме, необоснованного предъявления к возмещению убытков.

4.4. В случае если нарушения (основания для возврата)  установлены в ходе муниципального (государственного) финансового контроля, возврат средств 
осуществляется на основании представления (предписания), направленного в адрес получателя субсидии.

В остальных случаях возврат средств осуществляется на основании претензии главного распорядителя с указанием выявленных нарушений (оснований 
для возврата), направленной в адрес получателя субсидии.

4.5. Возврат осуществляется получателем субсидии в срок, установленный в документах, указанных в пункте  4.4 настоящего Порядка. 
При неисполнении получателем субсидии обязанности по возврату в установленный срок, взыскание осуществляется в судебном порядке в соответ-

ствии с действующим законодательством.
4.6. В случае если по результатам сверки взаимных расчетов между главным распорядителем и получателем субсидии  по итогам 2019 года в следую-

щем финансовом году установлено, что размер субсидии, предоставленной в 2019 году, превышает возникшие убытки, указанная разница в течение 1 ме-
сяца со дня ее выявления подлежит возврату в бюджет МО ГО «Сыктывкар».

Приложение № 1 к Порядку предоставления в 2019 году
субсидий на возмещение убытков, возникающих в результате

государственного регулирования цен на топливо твердое, 
реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар»

Заявление о предоставлении субсидии
_______________________________________________________________________

(полное наименование поставщика топлива твердого)
ОГРН (ОГРИП) ________________________ ИНН _____________________________

Ф.И.О. руководителя ___________________________________________________
Юридический и почтовый адреса, телефоны _______________________________

Банковские реквизиты:__________________________________________________ 
Контактное лицо _______________________________________________________

(Ф.И.О., номер телефона, адрес электронной почты)
в соответствии с ___________________________________________ (указывается нормативно-правовой акт администрации МО ГО «Сыктывкар», 

утверждающий  Порядок предоставления в 2019 году субсидий на возмещение убытков, возникающих в результате государственного регулирования цен на 
топливо твердое, реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар»),         просит предоставить субсидию на возмещение убытков, 
возникающих в результате государственного регулирования цен на топливо твердое (далее –Порядок):____________(указывается твердое топливо: дрова, 
уголь, биотопливо), реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар» в размере _____________ рублей.

Расчет размера субсидии по убыткам, возникшим в период с 01.01.2019 по 31.12.2019: 

 Вид (катего-
рия, марка) 

твердого 
топлива*

Плановый объем отпуска гражданам, 
проживающим на территории МО ГО 

«Сыктывкар», топлива твердого   в 2019 
году, плот. куб. м. ( т)  **

Экономически обо-
снованный расчет 

цены на реализуемое 
населению топливо 

твердое, осуществлен-
ный уполномоченным 
Правительством Респу-

блики Коми органом 
исполнительной власти 

Республики Коми на 
дату подачи заявле-

ния, руб./плот. куб. м. 
(руб./т). (без НДС)

Предельная макси-
мальная розничная 

цена на топливо 
твердое, установленная 

Правительством Ре-
спублики Коми, в 2019 
году, руб./плот. куб. м. 

(руб./т). (без НДС)

Убытки,  подлежа-
щие 

возмещению в 2019 
году,

тыс. руб. 
за период отпуска 
топлива твердого с 
01.01.2019 года по 

30.11.2019, руб. 

Убытки,  подлежа-
щие 

возмещению в 2020 
году за период от-

пуска топлива твер-
дого с 01.12.2019 по 

31.12.2019,
 руб.

за период с 
01.01.2019 

по 
30.06.2019

за период с 
01.07.2019 по 

30.11.2019

за период с 
01.12.2019

по 31.12.2019 

Первое 
полугодие 
2019 года

Второе 
полуго-

дие 2019 
года

1 2 3 4 5 6 7 гр.8=гр.2*(гр.5-гр.6) 
+ гр.3* (гр.5-гр.7)

гр.9=гр.4*(гр.5-гр.7)

Раздел 1. Без доставки
…
 Раздел 2. С доставкой к месту, указанному потребителем                  
…
Итого 

*- по дровам указывается: долготье (от 2 м до 6,5 м), разделанные неколотые (от 0,5 м до 2 м), разделанные колотые (до 0,5 м), горбыль; по биотопливу 
указывается: топливные гранулы, топливные брикеты; по углю указывается: марка твердого топлива.

** - указывается со степенью точности: два знака после запятой.
Опись документов, предусмотренных пунктом 2.2 Порядка, прилагается.
Приложение: на_____л. 
Претендент на получение субсидии
___________   _________________________   _________________
 (подпись)              (расшифровка подписи)        (должность)
М.П.
«__» _______________ 20__ г.
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Приложение № 2 к Порядку предоставления в 2019 году
субсидий на возмещение убытков, возникающих в результате

государственного регулирования цен на топливо твердое, 
реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар»

Отчет об убытках, возникающих в результате государственного  регулирования цен на топливо твердое
    _______________________________________________________________________

                    (наименование хозяйствующего субъекта)
за ______________ 20__ год

Вид (категория, мар-
ка) топлива твердого

Фактически отпущено
населению топлива
твердого (нарастающим
итогом), плот.
куб. м. (т)*

Экономически
обоснованная
цена топлива
твердого, руб./плот.
куб.м.( руб./т)
(без НДС)

Установленная
розничная цена то-
плива твердого,
руб./плот.
куб.м. (руб./т)
(без НДС)

Убытки,
подлежащие
возмещению,
руб.

Возмещено
с начала
года,
руб.

Подлежит
возмещению,
руб.

      1            2            3            4       гр.  5   =  гр. 2 x   
(гр. 3 -   гр. 4)   

    6    гр. 7  =гр. 5 -   гр. 6  

                                 Раздел 1. Без доставки                                  

                 Раздел 2. С доставкой к месту, указанному потребителем                  

*- объем фактически отпущенного населению топлива твердого указывается со степенью точности: два знака после запятой.
    Справочно:
- отпущено  топлива  твердого  за  последний месяц - ___________, плот.куб.м. (т);
- экономически  обоснованная  цена  топлива  твердого,  установленная уполномоченным Правительством Республики Коми органом исполнительной 

власти Республики Коми (с НДС) -___________ руб./плот.куб.м.(руб./т);
-   розничная   цена  твердого  топлива,  установленная  Правительством Республики Коми (с НДС) - руб./плот. куб.м., (руб./т).
    Руководитель Организации         ______________ (____________________)
                      М.П.                                                   подпись             Ф.И.О.
    «Проверено»                                   ______________  (____________________)
                                                                                  подпись             Ф.И.О.
    Начальник Управления ЖКХ                    ______________  (____________________)
    администрации МО ГО «Сыктывкар»          подпись                   Ф.И.О.

Приложение № 3 к Порядку предоставления в 2019 году
субсидий на возмещение убытков, возникающих в результате

государственного регулирования цен на топливо твердое, 
реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар»

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
топлива твердого

    г. Сыктывкар                                								           от _____________ 20__ г.
    __________________________________________________________________________________________________________________________

                    (наименование хозяйствующего субъекта)
поставило __________________________________________________________________________________________________________________,

                                      (Ф.И.О.)
    Условие   поставки:   с  доставкой/без  доставки  (нужное  подчеркнуть) проживающему по адресу ____________________________________________

________________________складских куб.м дров (плотных куб.м дров, тонн угля, биотоплива) (нужное подчеркнуть) <*>.
    
Вид твердого топлива (дров, угля, биотоплива): ____________________________________
Претензий к качеству твердого топлива (дров, угля, биотоплива): не имею, имею
                                                    			     (нужное подчеркнуть)
____________________________________________________________________________________________________________________________

                              суть претензии
    Хозяйствующий субъект:                             Покупатель:
    _____________________                         _________________________
            М.П.                                        		    (подпись)
    --------------------------------
    Примечание:  <*>  объем  фактически  поставленного  гражданину  топлива твердого указывается со степенью точности: два знака после запятой.

Приложение № 4 к Порядку предоставления в 2019 году
субсидий на возмещение убытков, возникающих в результате

государственного регулирования цен на топливо твердое, 
реализуемое гражданам, проживающим на территории МО ГО «Сыктывкар»

Список-реестр граждан, получивших топливо твердое
от ___________________________________

(наименование организации)
за __________________ 20__ года

(месяц)

 N  п/п Ф.И.О. Адрес Объем реализованного топлива, плотн. куб. м., (т)* Стоимость реализованного  топлива, руб.      

Раздел 1. Без учета доставки                                             

Раздел 2. С учетом доставки к месту, указанному потребителем             

Итого  

* - объем реализованного топлива твердого указывается со степенью точности: два знака после запятой.
    Руководитель организации          ________________           ______________
                             М.П.                                подпись                                   Ф.И.О.

от 24.01.2019 № 1/185
г. Сыктывкар, Республика Коми 

Об утверждении Порядка предоставления в 2019 году субсидии на возмещение 
недополученных доходов, возникающих в связи с реализацией решения Совета 
МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-478 «О мерах поддержки населения поселка сельского типа 
Верхний Мыртыю муниципального образования городского округа «Сыктывкар»  в 2019 году»

Руководствуясь ст. 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-485 «О бюджете 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар» на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов», администрация МО ГО «Сыктывкар»
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок предоставления в 2019 году субсидии на возмещение недополученных доходов, возникающих в связи с реализацией решения 

Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-478 «О мерах поддержки населения поселка сельского типа Верхний Мыртыю муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар» в 2019 году», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования, но не ранее 01.01.2019.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Воронина С.В.

И.о. главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации   Н.С. Хозяинова
 Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 24.01.2019 № 1/185

Порядок предоставления в 2019 году субсидии на возмещение недополученных доходов, возникающих в связи с реализацией решения
 Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-478 «О мерах поддержки населения 

поселка сельского типа Верхний Мыртыю муниципального образования городского округа «Сыктывкар»  в 2019 году»
 1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет условия и механизм предоставления субсидии на возмещение недополученных доходов (далее – субсидии), воз-
никающих в связи с реализацией решения Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-478 «О мерах поддержки населения поселка сельского типа 
Верхний Мыртыю муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в 2019 году». 

1.2. Под недополученными доходами в рамках настоящего Порядка понимаются недополученные доходы организаций и (или) индивидуальных пред-
принимателей, возникающих в связи с применением ими пониженной стоимости проезда для населения, зарегистрированного в установленном порядке 
по месту жительства на территории поселка сельского типа Верхний Мыртыю муниципального образования городского округа «Сыктывкар».

1.3. Субсидия предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения недополученных доходов, возникающих в связи с реа-
лизацией решения Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-478  «О мерах поддержки населения поселка сельского типа Верхний Мыртыю 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар»  в 2019 году».

Использование субсидии на иные цели не допускается.
1.4. Главным распорядителем бюджетных средств, предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар» на предоставление субсидии в рамках настоящего 

Порядка, является управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее - главный распорядитель).
1.5. Субсидия предоставляется в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в бюджете МО ГО «Сыктывкар» 

на 2019 и 2020 годы на данные цели.
1.6. Критерием отбора юридических лиц (за исключением муниципальных учреждений), индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц 

- производителей товаров, работ, услуг, имеющих право на получение субсидии за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» в рамках данного Порядка, яв-
ляется наличие недополученных доходов, возникающих в связи с реализацией решения Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 № 35/2018-478  «О мерах 
поддержки населения поселка сельского типа Верхний Мыртыю муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в 2019 году».

2. Условия и порядок предоставления субсидии
2.1. Субсидия предоставляется при соблюдении следующих условий:
1) наличия соглашения о предоставлении субсидии, заключенного с получателем субсидии;
2) согласия получателя субсидии на осуществление главным распорядителем и органами муниципального финансового контроля проверок соблюде-

ния им условий, целей и порядка предоставления субсидии и на включение аналогичных положений в договора (соглашения), заключаемые им в целях 
исполнения обязательств по соглашению о предоставлении субсидии  (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товари-
ществ и обществ с участием МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и 
обществ в их уставных (складочных) капиталах);

3) ведения получателем субсидии обособленного аналитического учета операций, связанных с субсидируемой деятельностью;
4) применения получателями субсидии для населения, зарегистрированного в установленном порядке по месту жительства на территории поселка 

сельского типа Верхний Мыртыю муниципального образования городского округа «Сыктывкар», стоимости проезда за одну поездку в размере, равном 
действующему тарифу в городском сообщении автомобильным общественным транспортом на регулярных перевозках по регулируемым тарифам на тер-
ритории муниципального образования городского округа «Сыктывкар»; 

5) получатели субсидии не должны получать средства из бюджета МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с иными нормативными правовыми актами, 
муниципальными правовыми актами на цели, указанные в пункте 1.3. настоящего Порядка; 

6) получатели субсидии не должны являться иностранными юридическими лицами, в том числе местом регистрации которых является государство или 
территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льгот-
ный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций 
(офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц (далее – офшорные компании), а также российскими юридическими лицами, в уставном (складоч-
ном) капитале которых доля участия офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов;

7) отсутствия у получателей субсидии просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным об-
разованием (за исключением случаев, когда процедура урегулирования задолженности получателем субсидии начата, но решение на момент подачи до-
кументов по которой не принято);

8) соблюдения получателем субсидии требований настоящего Порядка.
2.2. Претендент на получение бюджетных средств представляет главному распорядителю  заявление о предоставлении субсидии в произвольной фор-

ме с указанием её размера с приложением:  
1) согласия на осуществление главным распорядителем и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения им условий, целей 

и порядка предоставления субсидии и на включение аналогичных положений в договора (соглашения), заключаемые им в целях исполнения обязательств 
по соглашению о предоставлении субсидии  (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием 
МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных (скла-
дочных) капиталах);

2) копий приказов, утверждающих учетную политику, порядок ведения обособленного аналитического учета операций, связанных с субсидируемой 
деятельностью;

3) письма в произвольной форме, подтверждающего соответствие требованиям подпунктов 5, 6 пункта 2.1. настоящего Порядка;
4) документов, подтверждающих отсутствие просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным 

образованием (сформированных не ранее 10 рабочих дней до дня представления заявления);
5) муниципального (-ых) контракта (-ов) (договора (-ов)) на выполнение работ, связанных  с  осуществлением регулярных перевозок по регулируемым 

тарифам пассажиров и багажа по муниципальному маршруту № 103 «Автостанция - Мыртыю» в 2019 году;
6) расчета размера потребности в субсидии.
Заявление о предоставлении субсидии с приложенными документами должно быть прошито, пронумеровано и подписано руководителем претендента.
Заявление о предоставлении субсидии с приложенными документами подлежит регистрации в день его поступления главному распорядителю с ука-

занием времени его поступления.
2.3. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации документов главный распорядитель рассматривает представленный пакет документов, проверяет 

претендента на соответствие требованиям настоящего Порядка  и по результатам рассмотрения направляет претенденту на подписание соглашение о пре-
доставлении субсидии или возвращает документы претенденту с указанием причин возврата в письменном виде по адресу, указанному в представленных 
документах. 

Причины возврата документов претенденту:
1) предоставление документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка, не в полном объеме;
2) установление недостоверности представленной получателем субсидии информации;
3) несоответствие представленных претендентом документов требованиям, определенным в пункте 2.2. настоящего Порядка;
4) несоответствие претендента требованиям, установленным настоящим Порядком.
Претендент при устранении выявленных недостатков вправе повторно представить главному распорядителю пакет документов, указанных в пункте 2.2. 

настоящего Порядка.
2.4. Соглашение о предоставлении субсидии заключается в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар»  на 

текущий финансовый год и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке на предоставление субсидии на данные цели, в 
соответствии с типовой формой, установленной Департаментом финансов администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – Департамент финансов) для соот-
ветствующего вида субсидии (с учетом принятых и неисполненных обязательств).

Предельный размер субсидии в рамках соглашения не может превышать утвержденные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год 
на данные цели и рассчитывается на основании предоставленных претендентами документов по формулам:  

В случае если общий объем потребности получателей субсидии превышает утвержденные лимиты бюджетных обязательств (Р> S):
Si =  Pi  /  P x S,	 (1)
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В случае, если общий объем потребности получателей субсидии не превышает утвержденные лимиты бюджетных обязательств (Р≤ S):
Si =  Pi  	 (2)
где:
Si - размер субсидии, представляемой в рамках настоящего порядка i-му получателю субсидии, руб.;
S - утвержденные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год на данные цели (с учетом принятых и неисполненных обязательств), руб.;
Р - общий объем потребности получателей субсидии в рамках настоящего Порядка, руб.;
Pi - размер потребности i-го получателя субсидии, руб.
Размер потребности i-го получателя субсидии  Pi рассчитывается как планируемые к получению недополученные доходы, возникающих в связи с реа-

лизацией решения Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 №35/2018-478  «О мерах поддержки населения поселка сельского типа Верхний Мыртыю 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар»  в 2019 году».

2.5. Главный распорядитель не позднее 10 рабочих дней со дня заключения соглашения о предоставлении субсидии (внесения изменений в соглашение 
о предоставлении субсидии) представляет копию в Департамент финансов.

2.6. Для получения субсидии получатели субсидии представляют, не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным, главному распорядителю 
следующие документы:

- счета-фактуры (счета) на сумму недополученных доходов;
- расчет суммы недополученных доходов по форме согласно приложению к настоящему Порядку;
- реестр учета отрывных талонов в произвольной форме с приложением отрывных талонов;
- приказ о применении рекомендуемой стоимости проезда при предъявлении проездного билета (предоставляется 1 раз);
- заверенные копии билетно-учетных листов по маршруту;
- документы, подтверждающие отсутствие просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным 

образованием (сформированные не ранее 10 рабочих дней до дня обращения).
2.7. Главный распорядитель в течение 5 рабочих дней со дня получения документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего Порядка проверяет предо-

ставленные документы, принимает решение о финансировании и формирует заявку на кассовый расход в Управление Федерального казначейства по Респу-
блике Коми (далее – УФК по РК) или возвращает документы получателю субсидии.

Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются следующие причины: 
1) предоставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Порядка, не в полном объеме;
2) при установлении недостоверности предоставленной получателем субсидии информации;
3)  обнаружение в представленных документах арифметических ошибок;
4) расчет суммы недополученных доходов представлен по формам, не соответствующей форме, утвержденным приложением к настоящему Порядку;
5) к возмещению предъявлены недополученные доходы сверх суммы заключенного соглашения.
2.8. Для подтверждения и оплаты денежных обязательств главный распорядитель представляет в УФК по РК следующие документы:
- счета-фактуры (счета) на сумму недополученных доходов;
- расчет суммы недополученных доходов по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предоставляются в электронном виде через систему удаленной доставки от-

крепительных документов.
Предоставляемые документы для оплаты (счета, счета-фактуры и т.д.) должны содержать резолюцию руководителя главного распорядителя.
2.9. Санкционирование оплаты расходов по предоставлению субсидии осуществляется УФК по РК в форме совершения разрешительной надписи (ак-

цепта) на представленной главным распорядителем заявке на кассовый расход после проверки наличия документов, указанных в пункте 2.8, в порядке, 
предусмотренном распоряжением Департамента финансов.

Оплата денежных обязательств осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств.
Предельный срок перечисления субсидии - не позднее десятого рабочего дня со дня принятия главным распорядителем решения о финансировании.
2.10. Финансирование расходов осуществляется путем перечисления средств главным распорядителем на расчетные счета получателей субсидии, от-

крытые в кредитных организациях, в соответствии с заключенными соглашениями о предоставлении субсидии с учетом принятых и неисполненных обяза-
тельств.

2.11. Ответственность за достоверность показателей в документах, предоставленных для подтверждения и оплаты денежных обязательств и за соблю-
дение сроков оплаты денежных обязательств, установленную действующим законодательством Российской Федерации, несет главный распорядитель.

3. Порядок предоставления и требования к отчетности
3.1. Получатели субсидии представляют главному распорядителю следующие документы:
1) ежемесячно, не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетным, - акты сверки взаимных расчетов с главным распорядителем по состоянию на 1 

число отчетного месяца;		
2) ежеквартально, в течение месяца, следующего за отчетным кварталом информацию по форме, согласно приложению  к настоящему Порядку, на 1 

число месяца, следующего за отчетным кварталом (нарастающим итогом);
3) в сроки, указанные в запросе главного распорядителя, - документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдением по-

рядка, целей и условий предоставления субсидии.
3.2. Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1. настоящего Порядка, является основанием применения мер ответ-

ственности, установленных в разделе 4 настоящего Порядка.
4. Осуществление контроля за соблюдением условий, целей и порядка предоставления субсидии и ответственность за их нарушение

4.1. Соблюдение условий, целей, порядка предоставления субсидии подлежит обязательной проверке главным распорядителем и органами муници-
пального финансового контроля.

4.2.  Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, является основанием для приостановления 
перечисления средств до полного устранения нарушений.

4.3. Получатель субсидии обязан устранить выявленные главным распорядителем и органами муниципального финансового контроля нарушения по-
рядка, целей и условий предоставления субсидии.

4.4. Получатель субсидии обязан вернуть в бюджет МО ГО «Сыктывкар» полученные в форме субсидии бюджетные средства:
- в случае выявления необоснованности недополученных доходов, установленной по результатам проверки предоставляемых документов, а также в 

результате проведения иных контрольных мероприятий, - в объеме необоснованного предъявления недополученных доходов;
- выявления фактов взимания оплаты за проезд в размере, превышающем рекомендованную решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 14.12.2018 

№35/2018-478 стоимость, - в объеме необоснованно предъявленных к возмещению из бюджета МО ГО «Сыктывкар» недополученных доходов.
По соглашению сторон подлежащие возврату суммы в рамках текущего года могут быть зачтены в счет платежей будущих периодов.
4.5. В случае если нарушения (основания для возврата)  установлены в ходе муниципального финансового контроля, возврат средств осуществляется на 

основании представления (предписания), направленного в адрес получателя субсидии.
В остальных случаях возврат средств осуществляется на основании претензии главного распорядителя с указанием выявленных нарушений (оснований 

для возврата), направленной в адрес получателя субсидии.
4.6. Возврат осуществляется получателем субсидии в срок, установленный в документах, указанных в пункте  4.5. настоящего Порядка. 
При неисполнении получателем субсидии обязанности по возврату в установленный срок, взыскание осуществляется в судебном порядке в соответ-

ствии с действующим законодательством.
4.7. В случае если по результатам сдачи годовой отчетности уточнены показатели, используемые для расчета размера субсидии, и размер субсидии, 

предоставленной в текущем году, превышает возникшие недополученные доходы, указанная разница в течение 1 месяца со дня её выявления подлежит 
возврату в бюджет МО ГО «Сыктывкар». 

Приложение к Порядку 
Расчет суммы недополученных доходов

___________________________________ за _________ 2019 год
наименование организации           (период)

№
 маршрута

Наименова-
ние марш-
рута

Количество от-
рывных талонов, 
ед.

Установленный тариф 
на пригородных марш-
рутах, руб./км

Применяемый та-
риф, руб./поездка

Недополученный доход, подлежа-
щий возмещению из, руб.

Справочно: число 
перевезенных пасса-
жиров, чел.

1 2 3 4 5 гр.6 = гр.3/2 х ((протяженность 
маршрута х гр.4)* - гр.5)

7

Итого:
Примечание. *- значение произведения округляется до целых в меньшую сторону.
Руководитель организации: _______________________ (расшифровка подписи)
                                                                          подпись М.П.
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руководитель администрации эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»
распоряжения 

от 24.01.2019 № 1/195
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О подготовке документации по межеванию территории в районе здания № 113а по ул. Морозова
Руководствуясь ст.ст. 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 136-ФЗ, п. 9 ст. 3 Правил землепользования и 

застройки, утвержденных решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения Межерицкого Юрия Ивановича 
администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Разрешить Межерицкому Ю.И. проведение работ по подготовке документации по межеванию территории  (проект межевания) с целью ис-

ключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы земельного участка в районе здания № 113а по ул. Морозова в г. Сык-
тывкаре Республики Коми.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
И.о. главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Н.С. Хозяинова

 
от  25.01.2019 № 1/204

г. Сыктывкар, Республика Коми 
О бесхозяйном имуществе

Руководствуясь ст. 225 Гражданского кодекса Российской Федерации, Положением о порядке учета, управления и использования бесхозяйного 
имущества на территории МО ГО «Сыктывкар», утверждённым решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 04.12.2013 № 20/2013-306, администрация 
МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Включить в реестр муниципальной собственности муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в раздел «Бесхозяйное иму-

щество» следующее имущество:
наружную водопроводную сеть от ВК 5-2-20 до внешней границы стены детского сада № 7 по ул. Пушкина, д. 115:
- диаметром 40 мм, протяженностью 6,5 п.м, трубы – ПНД, 2011 год ввода;
- диаметром 89 мм, протяженностью 62,0 п.м, трубы – сталь, 1983 год ввода.
2. Определить открытое акционерное общество «Сыктывкарский Водоканал» эксплуатирующей организацией и передать ему на обслуживание 

имущество, указанное в п. 1 настоящего постановления.
3. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» осуществить мероприятия, связанные с исполне-

нием п.п.  1, 2 настоящего постановления, и внести изменения в реестр муниципальной собственности.
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»                   

Хозяинову Н.С.
И.о. главы МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации  Н.С. Хозяинова

16 января 2019  года							                       				      № 015
О бесхозяйном имуществе

В соответствие со ст. 225 Гражданского кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 55 Устава МО ГО «Сыктывкар»
1.	 Включить в реестр муниципальной собственности муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в раздел «Бесхозяйное 

имущество» следующее имущество: нежилое здание, адрес объекта: г.Сыктывкар, Ухтинское ш., д.84/4.
2.	 Отделу по управлению муниципальным имуществом и землепользованию (Котельникова Е.Н.) выполнить мероприятия, связанные с по-

становкой на учет в качестве бесхозяйного имущества, указанного п.1 настоящего распоряжения, и внести соответствующие  изменения в реестр 
муниципальной собственности.

3.	 Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя руководителя администрации Эжвинского района МО ГО 
«Сыктывкар» по жилищно-коммунальному хозяйству Кантора И.И.

Руководитель администрации  А.Ю.Калинин

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар»
о результатах публичных слушаний от 22 января 2019года 

по рассмотрению документации по внесению изменений в проект по планировке территории (проект планировки и проект межевания) 
для размещения объекта: «Газоснабжение индивидуальных жилых домов в мкр.Кочпон г.Сыктывкара Республики Коми».

Количество участников публичных слушаний  - 4.
Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний  № 1 от 18 января 2019 года. 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний.
Предложения и замечания граждан и юридических лиц, являющихся участниками публичных слушаний в установленные сроки не поступали.
Предложения и замечания иных участников публичных слушаний в установленные сроки не поступали.

Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» по результатам публичных слушаний.
По результатам проведения публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует 

главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации утвердить документацию по внесению изменений в проект по планировке территории 
(проект планировки и проект межевания) для размещения объекта: «Газоснабжение индивидуальных жилых домов в мкр.Кочпон г.Сыктывкара Ре-
спублики Коми».

Председатель Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                  
Н.С. Хозяинова

Секретарь Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар»                                                     
 Н.В. Самкова 

Сообщение об итогах торгов 
Администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» сообщает:
Аукцион в электронной форме по продаже имущественного комплекса, расположенного по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Лесная, 

д.22, 22/1, 22/2, осуществляемого одновременно приватизацией занимаемого им земельного участка: кадастровый номер 11:05:0201005:190, пло-
щадь земельного участка – 4136 кв.м. признан несостоявшимся в связи с отсутствием заявок (дата проведения аукциона – 25.01.2019 г.).
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